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Niniejsze Procedury okreslajg zasady realizacji projektu

GREENowacje! GENERATOR POMYSLOW DLA ,,ZIELONYCH” INNOWACJI.

Zostaty opracowane z myslg o zapewnieniu prostych i przejrzystych ram dziatania
INKUBATORA INNOWACJI SPOLECZNYCH, ktorego misja jest tworzenie innowacji

spotecznych, ktore przyczyniajg sie do poprawy zycia catego spoteczenstwa.

Myslac o projektach z zakresu neutralnosci klimatycznej, tworzymy programy
osadzone zarowno w nowoczesnym projektowaniu rozwigzan, jak i bazujgce na
najlepszych praktykach, tagczgcych edukacje w zakresie ochrony klimatu, wod i
bioréznorodnosci z nowymi technologiami, jednoczes$nie nie zapominajac o

zarzadzaniu samorzgdowymi wspolnotami mieszkancow.
Efektem, jaki chcemy wspodlnie osiggnac¢ w projekcie GREENowacje, jest stworzenie
rozwigzan najwyzszej jakosci, zorientowanych na dialog spoteczny, edukacje

ksztattujaca spoteczenstwo obywatelskie i bedacych odpowiedzig na wyzwania

Europejskiego Zielonego tadu.

Dotacz do nas. Tworzmy razem GREENowacje!
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I. INFORMACJE OGOLNE | DEFINICJE

1. Projekt jest realizowany w partnerstwie trzech podmiotow:
a. Liderem jest SENSE consulting sp. z 0.0. [SENSE] z siedzibg przy ul. Podgorze
11 lokal 27 w Poznaniu, kod pocztowy: 61-749,
b. Partnerem pierwszym jest Zwigzek Miast Polskich [ZMP], z siedziba przy ul.
Roboczej 42 w Poznaniu, kod pocztowy: 61-517,
c. Partnerem drugim jest Fundacja Code for Green [FCFG], z siedzibg w

miejscowosci Buda Ruska 19c, kod pocztowy: 16-503.

2. Biuro projektu miesci sie w siedzibie Lidera SENSE, przy ul. Podgorze 11 lokal 27
w Poznaniu, kod pocztowy: 61-749, kontakt:
a. e-mail: greenowacje@senseconsulting.pl
b. tel. 61843 26 11.

3. Platforma internetowa projektu jest pod adresem: www.popojutrze.pl

4. Projekt realizowany jest w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego [skrot: FERS], V Osi priorytetowej Innowacje spoteczne, Dziatanie

5.1 Innowacje spoteczne.

5. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus oraz budzetu panstwa, na podstawie umowy
podpisanej z Instytucjg Zarzadzajgcag — Ministerstwem Funduszy i Polityki

Regionalnej.

6. Celem gtownym projektu jest wsparcie procesu inkubacji 30 innowac;ji
spotecznych z catego kraju, pozwalajagcych na szybsze, tansze i bardziej wydajne
rozwigzywanie problemow w obszarze zielonej transformacji w wymiarze
spotecznym i gospodarczym. Dotyczy:

a. nabywania lub podnoszenia umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji,

b. zwiekszania swiadomosci i ksztattowania postaw wspierajgcych proces,
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c. poprawy jakosci zycia i otoczenia lub obnizania kosztow spotecznych zielonej
transformacji, wpisujacych sie w spoteczny wymiar mitygacji i adaptacji do
zmian klimatu.

Sposrod wypracowanych rozwigzan, 3 innowacje zostang przetestowane i

skierowane do upowszechniania oraz popularyzacji na szerszg skale.
. Okres realizacji projektu: od 1.4.2025 do 31.05.2028.
. Obszar realizacji projektu: cata Polska.

. Jesli w Procedurach jest mowa o:

a. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt GREENowacje! GENERATOR
POMYStOW DLA ,,ZIELONYCH” INNOWACJI o nr FERS.05.01-1Z.00-
0082/24,

b. dniach - nalezy przez to rozumiec¢ dni kalendarzowe,

c. dostepnosci — nalezy przez to rozumiec ceche, ktéra czyni rozwigzanie
dostepnym dla jak najwiekszej grupy odbiorcow i uzytkownikoéw oraz
oznacza, ze wpisuje sie w Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027,

d. grancie — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe FERS, ktére
Realizator Projektu powierza Granobiorcom, na stworzenie i
przetestowanie Innowacji Spotecznej w obszarze zielonej transformacji w
wymiarze spotecznym i gospodarczym, w tym na dopracowanie
rozwigzania po tescie, przy czym srednia wartos¢ jednego grantu w
Projekcie wynosi 95.350 zt, a warto$¢ maksymalna 120.000 zt,

e. Grantobiorcach — nalezy przez to rozumie¢ podmioty i osoby fizyczne
(majgce adres zamieszkania w Polsce lub firme zarejestrowang na terenie
Polski), ktore zostaty wybrane do realizacji grantu w drodze naboru
ogtoszonego przez Realizatora w ramach Projektu oraz otrzymaty grant, w
tym:

i. grupy formalne, tj. podmioty z sektora prywatnego,
publicznego, non profit oraz ich konsorcja,

ii. grupy nieformalne, tj. minimum 2 petnoletnie osoby fizyczne.
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f. Innowacji Spotecznej [skrot: IS] — nalezy przez to rozumiec¢ nowe,
bardziej skuteczne, tansze metody rozwigzywania problemow
spotecznych — w przypadku Projektu GREENowacje! GENERATOR
POMYSLOW DLA ,,ZIELONYCH” INNOWACJI obszarem interwencji jest
zielona transformacja w wymiarze spotecznym i gospodarczym, tj.
innowacje z zakresu:

i. nabywania lub podnoszenia umiejetnosci, kompetencji lub
kwalifikacji,

ii. zwiekszania swiadomosci i ksztattowania postaw wspierajacych
proces,

iii. poprawy jakosci zycia i otoczenia lub obnizania kosztow
spotecznych zielonej transformacji, wpisujacych sie w spoteczny
wymiar mitygacji i adaptacji do zmian klimatu.

IS jest rozwigzaniem INNOWACYJNYM w skali kraju, tj. nie powiela

rozwigzan juz funkcjonujgcych, np. dziatan zrealizowanych w Programie

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, Programie Operacyjnym

Kapitat Ludzki, Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj,

Regionalnych Programach Operacyjnych oraz innowacji, ktore byty albo sg

wdrazane w innych miejscach (np. w pozostatych inkubatorach innowacji

spotecznych). Tylko rozwigzania spetniajace warunek tak rozumianej
innowacji moga otrzymac grant ze srodkow Projektu. Realizator bedzie
weryfikowac innowacyjnos$¢ proponowanego rozwigzania za pomocag m.in.:
zestawien rezultatow ww. Programow, stron internetowych zawierajgcych
opisy rozwigzan dostepnych na rynku, wymiany informacji z innymi
inkubatorami prowadzacymi projekty z obszaru innowacji spotecznych.

g. Innowatorach, Innowatorkach Spotecznych [skrot: INNO] — nalezy przez to
rozumiec¢ podmioty i osoby fizyczne, sktadajgce zgtoszenie do Realizatora
celem otrzymania grantu w ramach projektu, w tym:

i. grupy formalne, tj. podmioty z sektora prywatnego, publicznego, non
profit oraz ich konsorcja,
ii. grupy nieformalne, tj. minimum 2 petnoletnie osoby fizyczne.
h. Odbiorcach, Odbiorczyniach Innowacji Spotecznej — nalezy przez to

rozumie¢ osoby lub podmioty bedace adresatami Innowacji Spotecznej, tj.
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z mysla o ich potrzebach i problemach tworzona jest Innowacja
Spoteczna.

i. Uzytkownikach, Uzytkowniczkach Innowacji Spotecznej — nalezy przez to
rozumiec¢ osoby lub podmioty wykorzystujgce Innowacje Spoteczne w
ramach swojej dziatalnosci do realizacji celow nazwanych dla danej
Innowacji.

j. Statym Zespole Eksperckim [dalej: SZE] — nalezy przez to rozumiec staty
Zespot bedacy personelem Projektu, ktérego celem jest wsparcie
Innowatorow i Innowatorek Spotecznych w rozwoju i testowaniu Innowacji.
W sktad SZE wchodza:

i. EKSPERCI, EKSPERTKI ds. inkubowania Innowacji - minimalne
wymogi na stanowisku to: wyksztatcenie wyzsze, min. 3 lata
doswiadczenia w inkubowaniu IS;

ii. TUTORZY, TUTORKI — minimalne wymogi na stanowisku:
wyksztatcenie wyzsze spoteczne, min. 2 lata doswiadczenia w pracy
zwigzanej z inkubacja przedsiebiorstw lub rozwoju koncepcji
inkubowanych w strukturze inna niz przedsiebiorstwo, umiejetnos¢
pracy w procesie design thinking, doswiadczenie w pracy doradczej
lub trenerskiej, komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego,
zaawansowane kompetencje analityczne;

iii. EKSPERT, EKSPERTKA ds. marketingu i upowszechniania -
minimalne wymogi na stanowisku: wyksztatcenie wyzsze, min. 2
lata doswiadczenia w prowadzeniu dziatan promocyjnych, np.
organizacja eventow, tworzenie tresci tekstowych i graficznych,
prowadzenie kampanii w mediach spotecznosciowych etc.;

iv. EKSPERT, EKSPERTKA ds. spotecznych — minimalne wymogi na
stanowisku: wyksztatcenie wyzsze, min. 5 lat doswiadczenia w
prowadzeniu dziatan spotecznych oraz pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego, znajomos¢ zagadnien, problematyki w
zakresie obszarow zielonych (przede wszystkim ekologicznych,

zmian klimatu) na poziomie samorzadu lokalnego;
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v. EKSPERT, EKSPERTKA ds. zielonych innowacji - minimalnym
wymogiem na stanowisku sag 3 lata doswiadczenia w obszarach

zielonych, zgodnie z tematyka konkursu.

k. Komisji Oceny Innowacji Spotecznych [skrot: KOIS] — nalezy przez to

rozumie¢ Zespot Ekspertow, Ekspertek, ktérych zadaniem jest preselekcja
zgtoszen do projektu, selekcja innowacji do udzielenia grantu i inkubacji,
jak rowniez decyzja dotyczaca upowszechnienia najlepszych produktow
Innowacji Spotecznych. W sktad Komisji wchodzi nastepujacy zespot
ekspercki:

i. EKSPERCI, EKSPERTKI ds. inkubowania Innowacji,

ii. EKSPERT, EKSPERTKA ds. zielonych innowacji,

iii. EKSPERT, EKSPERTKA ds. marketingu i upowszechniania,

iv. EKSPERT, EKSPERTKA ds. spotecznych,

v. TUTOR2ZY, TUTORKI.
Z oceny kazdorazowo wytaczone sg osoby pracujace z danym Zespotem
nad IS na etapie preinkubacji/inkubacji. Eksperci, Ekspertki tematyczni,
dotaczani do oceny na etapie procesu selekcji do inkubacji, beda sie
legitymowac wyksztatceniem wyzszym, a takze minimalnie 3-letnim
doswiadczeniem zawodowym, spojnym z obszarem swojej specjalizacji.
Radzie Innowacji Spotecznych dla Obszaréw Zielonych [skrét: RISEz] -
nalezy przez to rozumie¢ formalne gremium instytucji i ich
przedstawicieli, aktywnie zaangazowanych od rekrutacji po

upowszechnianie.

. Podpisie — nalezy przez to rozumiec¢: podpis czytelny lub podpis

nieczytelny z pieczecig imienng ALBO podpis elektroniczny sktadany w

postaci kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.

. Programie — nalezy przez to rozumie¢ Program Fundusze Europejskie dla

Rozwoju Spotecznego, V Osi priorytetowej Innowacje spoteczne, Dziatanie

51 Innowacje spoteczne.

. Specyfikacji innowacji [skrot: SIN] — nalezy przez to rozumie¢ dokument

opracowany wspolnie przez Realizatora i Grantobiorce, po wyborze jego
pomystu do przyznania grantu, bedacy obowigzkowym zatacznikiem do

umowy o powierzenie grantu, zawierajacy kosztorys opracowania oraz
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testowania Innowacji Spotecznej przez Grantobiorce i okreslajacy
rezultaty, poprzez ktére bedzie rozliczany grant. Specyfikacja obejmuje
nastepujace elementy:

i. Uzasadnienie innowacyjnosci rozwigzania (rozwigzanie jest
innowacyjne w skali catej Polski i nie powiela standardowych form
wsparcia zaplanowanych w FERS lub Regionalnych Programach
Operacyjnych lub innowacji wypracowanych w Programie
Operacyjnym Kapitat Ludzki (PO KL), PO WER lub w ramach innych
projektéw wybranych do dofinansowania w Dziataniu 5.1 FERS ) —
patrz ppkt. f;

ii. Opis grupy docelowej — potencjalnych odbiorcow i uzytkownikéw
innowacji;

iii. Opis i uzasadnienie w zakresie dostepnosci rozwigzania (zgodnos¢
wypracowanych produktow lub ustug ze standardami dostepnosci);
iv.  Opis produktéw czgstkowych (produktu, ustugi, modelu dziatania);
v. Opis produktu koncowego (produktu, ustugi, modelu dziatania itp.);
vi. Harmonogram realizacji grantu (tworzenia i wdrazania innowacji);
vii. Koncepcja testowania innowacji
viii.  Budzet grantu i informacje dotyczace sposobu jego testowania.

p. Uczestnikach, Uczestniczkach Projektu — nalezy przez to rozumiec
Grantobiorcéw, ktérzy bezposrednio skorzystajg z interwencji EFS+, tj.
uzyskajg bezposrednia korzy$¢ z udziatu w projekcie — finansowe w
postaci grantu oraz merytoryczne poprzez udziat w warsztatach,
konsultacje i tutoring.

g. Umowie o powierzenie grantu — nalezy przez to rozumie¢ umowe
regulujaca realizacje Innowacji Spotecznej w ramach grantu przydzielanego
Grantobiorcy przez Realizatora.

r. Preinkubacji — nalezy przez to rozumiec¢ proces rozwoju koncepcji i
zespotu, wsparcia zalagzkowego pomystu powstatego w odpowiedzi na
zidentyfikowany problem w obszarze zielonym, od idei az do rozwigzania,
poprzedzajacy etap pracy nad rozwojem innowacji (inkubacje).

s. Inkubacji — nalezy przez to rozumiec¢ proces polegajacy na pracy nad

rozwigzaniem, ktore zostato wskazane na etapie preinkubacji jako

=
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | Nc
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unig Europejsk;
wssotecrese N " Euopesa SENESE



wtasciwa odpowiedz na zidentyfikowane wczesniej potrzeby. Obejmuje
przygotowanie rozwigzania, testowanie jego przydatnosci i skutecznosci z
udziatem m.in. przedstawicieli uzytkownikow i odbiorcéw innowacji.
Upowszechnianiu - nalezy przez to rozumie¢, dziatania promocyjne i
informacyjne zatozone do realizacji w Projekcie, majgce na celu
przekazanie wiedzy nt. istnienia najwyzej ocenionych Innowacji

Spotecznych.

. e-INKUBATORZE - nalezy przez to rozumie¢ platforme taczaca e-learning,

na kazdym etapie udziatu INNO w projekcie, z repozytorium IS,
instrukcjami ich uzycia oraz wynikami z testowania, realizowanego w

ramach projektu.

Il. AKTYWNE DOTARCIE DO INNOWATOROW | INNOWATOREK

Inkubator prowadzi 2 zamkniete nabory Grantobiorcow, a kazdy z nich poprzedzony
jest AKTYWNA REKRUTACJA INNOWATOROW sktadajaca sie z 2 sub-etapdw:
AKTYWNEGO DOTARCIA (1) i PREINKUBACJI (IV). O przejsciu do kolejnego etapu
decyduje PRESELEKCJA (llI) kandydatéw i kandydatek.

Ww. etapy zostaty opisane ponizej w niniejszych Procedurach.

3.

Kazdy z naborow poprzedza aktywne docieranie do przedstawicieli grupy

docelowej — AKCJA INFORMACYJNA o zasiegu ogolnopolskim.

Celem jest zapewnienie dostepu do informacji i zachecenie do udziatu jak
najwiekszej liczby Innowatorow i Innowatorek Spotecznych.
Akcja informacyjna jest prowadzona przez caty okres realizacji Projektu, w

sposob zapewniajacy rownosc¢ szans i dostepnosc, a sktadac sie na nig beda

a. kampania informacyjna w mediach spotecznosciowych,

b. mailing do bazy kontaktow pozyskanej w ramach dziatan Inkubatora oraz

bazy kontaktow Partneréow projektu,
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newsletter’y i mailingi kierowane do osdb zainteresowanych, artykuty w
prasie branzowej,
dziatania komunikacyjne cztonkow RISEz, m.in. poprzez informowanie o

naborach na stronach www,

. hawigzanie wspotpracy z instytucjami branzowymi, dziatajgcymi w

zielonych obszarach i komunikowanie naboréw poprzez ich serwisy i bazy
kontaktow,

marketing projektu, wykorzystujacy potencjat Inkubatora w oparciu o
studia przypadkdéw, promocja projektu poprzez dziatania ambasadorow,
ambasadorki projektu, ktérzy promuja projekt w srodowisku dziataczy
proekologicznych i budujg autorytet projektu, udziat w eventach
tematycznych etc.,

webinary i spotkania informacyjne, ktérych terminy beda komunikowane

na platformie internetowej e-INKUBATOR.

4. W ramach akcji informacyjnej wykorzystywane sg materiaty wypracowane w

Inkubatorze, w tym elektroniczne: katalogi, ulotki, materiaty video, rolki, zapisy

blogowe, opisy case study, relacje i zdjecia z dotychczas realizowanych

wydarzen.

5. Proces rekrutacyjny odbywa sie w e-INKUBATORZE (zgodnym z WCAG),

petnigcym role platformy, m.in. do zapisow zgtoszen do Projektu i ich oceny oraz

do informowania nt. rekrutacji i jej etapow.

6. W trakcie aktywnej rekrutacji Zespot Inkubatora bedzie swiadczy¢ wsparcie,

ktorego celem jest zwiekszenie puli wysokiej jakosci zgtoszen do preinkubaciji,

m.in. poprzez:

a.
b.

C.

realizowane spotkania informacyjne;

indywidualne konsultacje pomystéw,

GREEN_CAMP: warsztaty kreatywno-networkingowe pod hastem zielone
hakowanie — pokaza, jak projektuje sie IS od idei do konkretnego
rozwigzania (2 tury rekrutacji x ok.4 campy x 20-30 osoéb, realizowane w

réoznych czesciach kraju), realizowane sg zgodnie z zatozeniami:
11
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i. kierowane sg do 0sob z koncepcja, ale bez zespotdéw/zgromadzonych
kompetencji do jej rozwoju, chcacych wyklarowac idee, by w efekcie
stworzy¢ innowacje spoteczna,

ii. uczestnikom i uczestniczkom zapewnione sg: materiaty, wyzywienie

oraz refundacje kosztéw noclegu i dojazdu na wydarzenie,

7. Nabor do udziatu w GREEN_CAMP odbywa sie kazdorazowo zgodnie z

nastepujacymi zasadami:

a. na 14 dni przed planowang datg GREEN_CAMPU s3g uruchamiane zapisy,

b. na kazdy GREEN_CAMP jest przyjetych maksymalnie 30 osob, w tym:

i. minimum potowa miejsc zarezerwowana jest dla osob, ktore nie
posiadajg doswiadczenia w tworzeniu innowacji spotecznych,

ii. pozostate miejsca sg dla osob, ktére moga wykazac takie
doswiadczenie.

c. warunkiem udziatu w GREEN_CAMPIE jest wypetnienie formularza
zgtoszeniowego wraz z niezbednymi zgodami i deklaracja udziatu, a w
formularzu nalezy krotko opisaé:

i. kompetencje i doswiadczenie zawodowe (w szczegbdlnosci w
zielonych obszarach), jakie kandydat lub kandydatka moze wnie$¢ do
zespotu projektowego,

ii. motywacje do udziatu w GREEN_CAMPIE i GREENowacjach,

iii. problem jakim kandydat lub kandydatka chciat(a)by sie zaja¢ w
projekcie,

d. liczy sie kolejnos¢ zgtoszen, przy czym w przypadku zgtoszenia sie osdb
reprezentujacych ta sama instytucje, przyjete bedzie pierwsze zgtoszenie,
ktore wptynie do Inkubatora,

e. w przypadku wiekszej liczby chetnych niz przygotowanych miejsc —

zostanie utworzona lista rezerwowa.

8. Do udziatu w Projekcie moga sie zgtosi¢ Innowatorzy, Innowatorki Spoteczni

posiadajgcy pomyst na Innowacje Spoteczng w zielonych obszarach.
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9.

10

1.

12.

Zarowno grupa formalna jak i nieformalna musi sie sktada¢ z minimum 2 osdb,
przy czym osoba wchodzgca w sktad jednej grupy nie moze by¢ jednoczesnie
cztonkiem, cztonkinia innej, sktadajacej zgtoszenie w danym naborze.
Ograniczenie to stuzy jakosciowej pracy nad Innowacjg Spoteczng i ma umozliwic
koncentracje na jednym rozwigzaniu budowanym przez dang grupe. Jesli na
etapie oceny formalnej zgtoszenia, Realizator Projektu zidentyfikuje, ze ta sama
osoba wystepuje w wiecej niz jednym zgtoszeniu w danym naborze, do oceny
przyjete zostanie pierwsze zgtoszenie nadestane do Realizatora w danym
naborze, w ktérym Innowatorem, Innowatorkg jest dana osoba. Rownoczesnie,
mozliwy jest udziat tej samej osoby w dwoéch osobnych naborach w projekcie

GREENowacje.

. W przypadku dotgczenia do grupy Innowatorow i Innowatorek dodatkowej osoby
lub w razie rezygnacji osoby z grupy na etapie preinkubacji albo inkubacji, nalezy
o tym fakcie niezwtocznie powiadomic¢ Realizatora Projektu. W sytuacji
dotgczenia do grupy nowej osoby nalezy dostarczy¢ do Realizatora stosowny

wniosek, na wzorze przekazanym przez Realizatora.

Inkubator pozostawia sobie prawo do wskazania warunkdéw opuszczenia Projektu
przez cztonkow i cztonkinie grupy celem zapewnienia odpowiednich warunkéow

do realizacji prac nad Innowacja.

Nabor do projektu odbywa sie w sposob przejrzysty, bezstronny oraz z
poszanowaniem bezpieczenstwa finansow publicznych. Z zwigzku z tym, z
udziatu w Projekcie wykluczone sa:

a. osoby karane za przestepstwa karno-skarbowe, przestepstwa przeciwko
wiarygodnosci dokumentow oraz przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu,

b. osoby/podmioty posiadajace zalegtosci w regulowaniu sktadek ZUS lub
podatkow i innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami,

c. osoby/podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie
na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.)
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d. osoby/podmioty, przeciwko ktorym toczy sie postepowanie sgdowe,

administracyjne lub egzekucyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan,

. podmioty, z ktorymi rozwigzano w trybie natychmiastowym umowe o

dofinansowanie projektu, realizowanego ze srodkow PO WER lub FERS z
przyczyn lezgcych po ich stronie,
osoby, ktore w trakcie trwania procedury rekrutacji (naboru) do Projektu
GREENowacje:
i. pozostajg w stosunku pracy lub innym - umowy cywilnoprawnej' z
Realizatorem Projektu i Partnerami,

ii. sa cztonkiem/cztonkinig organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych Realizatora Projektu i Partnerow,

iii. sg potaczone z pracownikiem, pracowniczka lub
cztonkiem/cztonkinig organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych Realizatora i Partnerow zwigzkiem matzenskim,
stosunkiem pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
lub zwigzkiem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

iv. reprezentuja podmiot zaangazowany w realizacje Projektu w ramach
RISEz.

Spetnienie ww. wymogu jest weryfikowane przez Realizatora Projektu na
etapie oceny formalnej zgtoszenia, na podstawie sktadanych oswiadczen
oraz potwierdzane na dalszych etapach rekrutacji. Na etapie zawierania
umow grantowych, poza oswiadczeniami w ww. zakresie, Realizator
Projektu bedzie wymagat zaswiadczenia z ZUS i US o niezaleganiu w
optacaniu sktadek/podatkéw — w przypadku grup formalnych oraz grup
nieformalnych, gdy cztonkiem, cztonkinig zespotu jest osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza. Rekrutacja do Projektu jest
zamknieta. Ogtoszenie naborow planowane jest w nastepujacych

terminach:

a. | nabor: lipiec/sierpien 2025 r.

b. Il nabor: sierpien 2026 r.

! Nie dotyczy umow cywilnoprawych wynikajacych z faktu bycia uczestnikiem albo podmiotem otrzymujacym wsparcie w
innych projektach FERS.
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Zmiana terminow i harmonogramu naboréw nie wymaga zmian w niniejszych
Procedurach, Realizator ma obowigzek powiadomienia IZ FERS o zmianie. Daty
naborow oraz wszelkie ogtoszenia zwigzane z rekrutacja i realizacjg Projektu sg
publikowane na platformie internetowej e-INKUBATOR. Informacja o naborach
jest podawana réwniez w trakcie pozostatych dziatan promocyjnych Inkubatora.
Zgtoszenia ztozone poza wyznaczonymi terminami rekrutacji nie podlegaja

ocenie.

13. Rekrutacja w Projekcie jest aktywna, kilkuetapowa i odbywa sie przy
zaangazowaniu Statego Zespotu Eksperckiego oraz RISEz. Sktada sie na nia:

a. przyjmowanie zgtoszen,

b. opiniowanie przez RISEz najbardziej obiecujgcych rozwigzan, ktére sa
nastepnie rekomendowane do oceny przez KOIS (tylko koncepcje ocenione
pozytywnie badz warunkowo przechodza pod obrady KOIS),

c. ocena i PRESELEKCJA zgtoszen z najwiekszym potencjatem,

d. PREINKUBACJA pomystow, edukujaca Innowatoréw i Innowatorki
Spotecznych i przygotowujgca ich do wtasciwej oceny,

e. SELEKCJA Innowacji Spotecznych dokonywana przez Komisje Oceny
Innowacji Spotecznych,

f. zawarcie umow o powierzenie grantow.

Ww. etapy zostaty opisane ponizej w niniejszych Procedurach.

Ill. PRESELEKCJA | WYBOR ZGLOSZEN Z NAJWIEKSZYM POTENCJALEM

1. PRESELEKCJA to etap przyjmowania zgtoszen do Projektu, ich ocena, wybor
tych z najwiekszym potencjatem i ich zakwalifikowanie do etapu PREINKUBACJI.

2. W ramach kazdego z naboréw przyjmowanie zgtoszen trwa minimum 14 dni,
kazdorazowo od momentu ogtoszenia rozpoczecia naboru. Wszystkie dziatania w
ramach aktywnej rekrutacji sg ogtaszane z wyprzedzeniem i poprzedzone

kampaniami informacyjnymi i promocyjnymi.
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3. Na zgtoszenie kandydatow i kandydatek do Projektu sktada sie:

a. WSTEPNY FORMULARZ ZGLOSZENIOWY: wg osobnych wzorow dla grup
nieformalnych i formalnych (udostepnionych przez Realizatora na
platformie e-INKUBATOR), zawierajacy:

i. podstawowe dane kontaktowe,
ii. deklaracje uczestnictwa w Projekcie, potwierdzajgca brak przestanek
do wykluczenia,
iii. zgode na przetwarzanie danych osobowych.

b. KARTA INNOWACJI SPOLECZNEJ stanowigca prezentacje koncepcji
innowacji oraz zespotu (wzor karty jest dostepny na platformie e-
INKUBATOR).

c. NAGRANIE VIDEO: prezentujace koncepcje oraz motywacje zespotu do
udziatu w projekcie i realizacji innowacji, wg wytycznych:

i. maksymalna dtugos¢ filmu: 5 minut (jesli film bedzie miat powyzej 5
min, jego tres¢ powyzej 5 minuty nie bedzie oceniana),

ii. format: MP4 lub AVI lub réwnowazny.

4. Zgtoszone koncepcje uwzgledniaja nastepujace obszary:

a. zidentyfikowany problem w zielonych obszarach, z podaniem rzetelnych i
aktualnych zrodet (Kogo dotyczy? Z czego wynika? Jakie sg jego skutki?)

b. wstepna propozycje rozwigzania (Co $wiadczy o jego innowacyjnosci? Jakie
sg przestanki potwierdzajace jego potencjalng skutecznosc¢?)

c. plan na upowszechnianie innowacji (W jaki sposéb kandydat, kandydatka
planuje skutecznie dotrze¢ do o0sob, u ktérych ten problem wystepuje? Co
sprawi, ze bedg chcieli skorzysta¢ z rozwigzania?)

d. przedstawienie zespotu (Jakie sg kompetencje i doswiadczenie cztonkow i
cztonkin zespotu oraz ich motywacja do udziatu w projekcie
GREENowacje?).

5. Zgtoszenie powinno by¢ podpisane w nastepujacy sposob:
a. w przypadku grupy formalnej: przez osobe lub osoby upowaznione do

reprezentacji podmiotu lub podmiotéw, zgodnie z dokumentem lub
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dokumentami rejestrowymi — za pomocg certyfikowanego podpisu
elektronicznego lub w oryginale, opieczetowane (jesli dotyczy),

b. w przypadku grupy nieformalnej: przez wszystkie osoby wchodzace w sktad
zespotu — za pomoca certyfikowanego podpisu elektronicznego lub profilu

zaufanego ePUAP lub w oryginale.

. Zgtoszenia w ramach PRESELEKCJI s3 sktadane w formie elektronicznej za

posrednictwem platformy internetowej e-INKUBATOR.

Pierwszym krokiem jest wypetnienie wstepnego formularza zgtoszeniowego,

wybranego odpowiednio dla grupy formalnej lub nieformalne;j.

. Do wstepnego formularza Kandydat, Kandydatka zatgcza skan wypetnionej i

podpisanej Karty Innowacji Spotecznej zawierajacej opis koncepcji, zespotu,

oswiadczenia oraz link do przygotowanego materiatu video.

Za date zgtoszenia przyjmuje sie date wptywu na platforme e-INKUBATOR, a
przyjecie zgtoszenia jest kazdorazowo potwierdzane. Kazdemu zgtoszeniu
nadawany jest numer ewidencyjny, uzywany na kazdym z dalszych etapéw
Projektu. Przyjecie zgtoszenia oraz nadany numer ewidencyjny jest
przekazywany na adres e-mail, wskazany przez Innowatorow i Innowatorki do

kontaktu we wstepnym formularzu zgtoszeniowym.

W sytuacji zakwalifikowania Zespotu do etapu preinkubacji, Formularz i Karta
innowacji spotecznej beda wymagane w wersji oryginalnej, przekazanej do
siedziby Realizatora, w ciggu 7 dni od ogtoszenia ostatecznego listy rankingowej,

konczacej etapu preselekcji.

. W przypadku pytan Innowatorzy i Innowatorki moga je kierowac¢ do Realizatora

na adres greenowacje@senseconsulting.pl. Realizator projektu bedzie

zamieszczac¢ odpowiedzi na nie w zaktadce FAQ na platformie e-INKUBATOR.

17

=
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | N c
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unig Europejsk.
wspoiecnese [ « Europea SENESE


mailto:greenowacje@senseconsulting.pl

12. Ocena zgtoszen i ich preselekcja w ramach kazdego z naboréw jest dokonywana
za pomocg KARTY OCENY, ktorej wzor jest dostepny na platformie e-
INKUBATOR.

13. Oceny w ramach preselekcji kazdorazowo dokonujg 2 osoby: Cztonkowie i
Cztonkinie KOIS w sktadzie:
a. EKSPERT, EKSPERTKA ds. inkubowania innowacji,
b. EKSPERT, EKSPERTKA ds. zielonych innowaciji,
c. EKSPERT, EKSPERTKA ds. marketingu i upowszechniania,
d. TUTOR, TUTORKA.

14. W celu spetnienia wymogu rzetelnosci, przejrzystosci, bezstronnosci i rownego
traktowania kandydatéw i kandydatek do Projektu, Realizator:

a. zobowigzuje osoby dokonujgce oceny na kazdym etapie do ztozenia
DEKLARACJI POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI,

b. weryfikuje kwestie bezstronnosci oséb oceniajacych wobec kandydatéw i
kandydatek, w oparciu o informacje zawarte w ogélnodostepnych bazach i
rejestrach (wydruk z KRS/CEIDG/Baza Internetowa REGON) - na prébie
losowo wybranych min. 5% zgtoszen do projektu, w odniesieniu do
kazdego naboru (kazdorazowo Realizator losuje nie mniej niz 1i nie wiecej
niz 5 wnioskow),

c. w przypadku wykrycia niezgodnosci w oswiadczeniu osoba oceniajgca jest
wytgczona z oceny wnioskow w naborze,

d. po etapie preselekcji powstaje protokoét, w ktorym znajduja sie informacje

o wyniku weryfikacji bezstronnosci ekspertow.
15. Ocena zgtoszen odbywa sie etapowo:
a. OCENA FORMALNA dokonywana przez Specjaliste/Specjalistke ds. obstugi

Projektu i zatwierdzana przez Kierownika/Kierowniczke Projektu, stanowi

etap dopuszczajacy do oceny merytorycznej, a jej celem jest potwierdzenie:
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i. wptywu zgtoszenia w terminie naboru — w tym przypadku ocena ma
charakter zero-jedynkowy (0 = odrzucenie zgtoszenia, 1 = ocena
pozytywna),

ii. ztozenia kompletnego zgtoszenia, tj. sktadajacego sie kazdorazowo ze
wstepnego formularza zgtoszeniowego, karty innowacji spotecznej
wraz z nagraniem video (0 wymogach wzgledem zgtoszenia w ramach
kazdej z tur rekrutacyjnych Realizator informuje na etapie danego
naboru),

iii. ztozenia stosownych podpiséw pod o$wiadczeniami zawartymi w
formularzu i karcie innowacji spotecznej,

iv. minimum 2-osobowego sktadu grupy, w tym potwierdzenie, iz zaden z
jej cztonkdw, cztonkin nie wystepuje w innym zgtoszeniu, w ramach
danego naboru,

v. na podstawie analizy karty innowacji spotecznej wraz z nagraniem
video — niewystepowania charakteru wdrozeniowego koncepcji,

vi. na podstawie karty innowacji spotecznej, ztozonych oswiadczen oraz
nagrania video — spetnienia przez zgtaszang koncepcje wymogow:

1) innowacyjnosci i niepowielania koncepcji juz istniejgcych,
2) dostepnosci produktow/rozwigzan planowanych w ramach
koncepcji.
W przypadku ww. pkt. ii-vi Realizator Projektu ma prawo wezwac
Innowatorow i Innowatorki do jednokrotnego uzupetnienia zgtoszenia lub
wyjasnien, zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

i. korespondencja dotyczaca ww. uzupetnien jest kierowana na adres e-
mail wyznaczony przez Innowatorow, Innowatorki do kontaktu we
wstepnym formularzu zgtoszeniowym,

ii. na ztozenie uzupetnien lub wyjasnien Innowatorzy i Innowatorki maja
7 dni liczonych od momentu przestania im korespondencji.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej zgtoszenie jest przekazywane do
oceny merytorycznej.
W przypadku negatywnej oceny formalnej zgtoszenie jest odrzucane, a od

wyniku oceny formalnej Innowatorom/kom nie przystuguje odwotanie.
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e. Informacja o zakonczeniu etapu formalnego oraz zanonimizowana lista
zgtoszen zakwalifikowanych do oceny merytorycznej jest kazdorazowo
umieszczana na platformie e-INKUBATOR.

f. OCENA MERYTORYCZNA dokonywana jest przez Cztonkdéw i Cztonkinie
KOIS, a kazde zgtoszenie oceniaja 2 osoby, zgodnie z zatozeniami:

1) KONCEPCJA INNOWACJI - za te czes¢ projekt moze otrzymac: 0-60
pkt. w tym za:
i. adekwatno$é koncepcji do potrzeb odbiorcéw i uzytkownikdéw:
0-20 pkt.

e Na ile rozwigzanie odpowiada na rzeczywiste potrzeby,
problemy spoteczne wskazane jako istotne dla gtéwnych
odbiorcéw (SKALA: 0-10 pkt.)

e Naile IS moze zlikwidowac¢/zmniejszy¢ zdiagnozowany
problem spoteczny (SKALA: 0-5 pkt.)

e Naile realne jest dotarcie z danym rozwigzaniem do
wskazanej grupy odbiorcow oraz ryzyka z tym zwigzane
(SKALA: 0-5 pkt.)

ii. innowacyjnos¢, tj. niepowielanie rozwigzan juz istniejgcych: 0-15
pkt.

e naile innowacyjne, unikatowe jest dane rozwigzanie w
skali Polski w poréwnaniu do rozwigzan juz istniejacych
(SKALA: 0-5 pkt.)

e jakie wyjatkowe, unikatowe cechy posiadane przez IS
wzgledem istniejgcych (SKALA: 0-5 pkt.)

e skala innowacyjnosci: czy jest to innowacja radykalna
(przetomowa, rewolucjonizujgca), czy przyrostowa
(usprawniajgca, maty postep) (SKALA: 0-5 pkt.)

iii. uniwersalnosé¢, tj. mozliwos¢ zastosowania rozwigzania w innym
miejscu: 0-15 pkt.

e na ile wartosci dostarczane dang IS sg uniwersalne
(SKALA: 0-4 pkt.)

e czy wartosc jest dostarczana tylko wytypowanym grupom

docelowym (SKALA: 0-4 pkt.)
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e czy IS ma bardziej uniwersalny/powszechny zasieg - moze
by¢ dostarczane innym grupom docelowym niz grupy
wskazane jako gtéwne dla innowacji (SKALA: 0-3 pkt.)

e czy IS skierowana jest do niszowych czy do duzych grup
spotecznych) (SKALA: 0-4 pkt.)

iv. efektywnos$é¢ kosztowa, tj. stosunek naktadéw do osigganych
rezultatéw (odniesienie proponowanego rozwigzania i efektéw z
nim zwigzanych do sredniej wartosci grantu) (SKALA: 0-10 pkt.)

Koncepcja innowacji jest oceniana na podstawie Karty oceny, ktora
jest zamieszczona do wgladu na platformie e-INKUBATOR
2) POTENCJAL ZESPOLU - za te czesc koncepcja moze otrzymac: 0-40
pkt., w tym za:
i. doswiadczenie i kompetencje: 0-20 pkt.

ii. motywacje do realizacji projektu: 0-20 pkt.

g. Zgtoszenie w ramach oceny merytorycznej moze otrzymac¢ maksymalnie
100 pkt. za koncepcje innowacji oraz zespot, z tym zastrzezeniem, ze
pozytywnie ocenione zostang wytacznie zgtoszenia, ktére uzyskaja
minimum 50 pkt.

h. Pozytywna ocena oznacza takze uzyskanie min. 50% pkt. za kazde
kryterium, tj. koncepcji innowacji i potencjatu zespotu, od obu osoéb
oceniajacych.

i.  Wynik oceny merytorycznej zgtoszenia stanowi srednia ocen 2 oséb

oceniajacych.

16. O kwalifikacji do preinkubacji decyduje LISTA RANKINGOWA pozytywnie
ocenionych zgtoszen, uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych

punktéw, kazdorazowo publikowana na platformie internetowej e-INKUBATOR.
17. Kazdorazowo tworzona jest takze LISTA REZERWOWA.
18. KARTY OCENY zgtoszen sg przekazywane przez Realizatora Projektu na adres e-

mail wyznaczony przez Innowatorow i Innowatorki Spotecznych do kontaktu we

wstepnym formularzu zgtoszeniowym.
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19. Uzasadnienia oceny dla kazdego z kryteriow znajduja sie w kartach ocen.

20. Innowatorom i Innowatorkom Spotecznym przystuguje prawo do odwotania w

terminie 7 dni liczonych od momentu przestania im korespondencji z wynikami

oceny.

21. ODWOLANIE:

. powinno mie¢ forme wniosku do Realizatora Projektu o ponowne

przeprowadzenie oceny — wniosek ten wymaga uzasadnienia i wskazania
kryteridow oraz punktéw oceny, z ktérymi Innowatorzy, Innowatorki

Spoteczne sie nie zgadzaja,

. powinno by¢ podpisane zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. Ill.5a-b

niniejszych Procedur,
nalezy sktadac elektronicznie (skan dokumentu) na adres:

greenowacje@senseconsulting.pl

. ztozone po terminie, bez wskazania kryteriéw, z ktérych oceng

Innowatorzy, Innowatorki sie nie zgadzajg, bez uzasadnienia lub podpiséw

osoby/os6b upowaznionych, Realizator pozostawi bez rozpatrzenia,

. polega na dokonaniu ponownej oceny z uwzglednieniem argumentéw

podanych w odwotaniu,

rozpatrywane jest w nowym sktadzie 2 Cztonkdéw, Cztonkin KOIS, tzn.
innym niz ten, ktory pierwotnie dokonywat oceny,

rozpatrywane jest w terminie do 14 dni od dnia konczacego przyjmowanie
odwotan (jest to jeden termin obowigzujacy wszystkich Innowatorow i

Innowatorki, wyznaczony przez Realizatora).

22.Wyniki rozpatrzonych odwotan sg kazdorazowo uwzgledniane na
ZAKTUALIZOWANEUJ LISCIE RANKINGOWEJ, upublicznianej na platformie e-

INKUBATOR, a karty ponownej oceny przekazywane na adres e-mail wyznaczony

przez Innowatorow i Innowatorki Spotecznych do kontaktu we wstepnym

formularzu zgtoszeniowym.
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23.Wynik rozpatrzenia odwotania jest ostateczny i nie przystuguje od niego inny

srodek odwotawczy,

24.0cena merytoryczna konczy etap PRESELEKCJI koncepcji z najwiekszym
potencjatem do udziatu w procesie PREINKUBACJI.

25.Realizator Projektu zaktada, ze w ramach PRESELEKCJI — kazdego z naborow —
wybiera 30 innowacji, zastrzega jednak, iz jest to wartos¢ usredniona i moze
ulec zwiekszeniu w przypadku wptywu wysokojakosciowych zgtoszen w ramach

danego naboru.

26.t3cznie do PREINKUBACJI zakwalifikowanych zostanie w projekcie minimum 60

zgtoszen.

27.Innowatorzy i Innowatorki otrzymujgcy ocene pozytywna (minimum 50 pkt.), ale
nie kwalifikujacy sie do preinkubacji, sg wpisywani na LISTE REZERWOWA i beda
mogli by¢ wtgczeni do projektu w przypadku skreslenia przez Realizatora z
podstawowej listy rankingowej, w ramach danego naboru, Innowatorow,
Innowatorki zakwalifikowanych, w przypadku ich rezygnacji lub przerwania
udziatu w preinkubacji. Grupa z listy rezerwowej, dotaczajac do Projektu w

trakcie realizacji wsparcia, otrzyma indywidualng pomoc SZE.

IV. PREINKUBACJA

1. PREINKUBACJA to etap, ktorego celem jest edukacja i wyrownywanie szans
posrod Innowatordw i Innowatorek, pogtebiona analiza potencjatu
proponowanych przez nich IS oraz etap pogtebionej pracy nad badaniem
potrzeby realizacji IS, w tym analiza ilosciowa i jakosciowa zapotrzebowania na
nowe rozwigzanie. To takze czas i mozliwos¢ poznawania sie zespotdw i cennej
wymiany doswiadczen. PREINKUBACJA jest elementem aktywnej rekrutacji do

inkubacji oraz etapem rozwoju koncepcji i zespotu.
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2. PREINKUBACJA trwa do trzech miesiecy od daty zakonczenia preselekc;ji i
odbywa sie przy wsparciu metodyczno-merytorycznym SZE. W trakcie procesu
Innowatorzy i Innowatorki maja takze staty dostep do wiedzy zawartej na
platformie e-INKUBATOR.

3. PREINKUBACJA zaktada szereg instrumentdéw wsparcia dla Innowatorow i
Innowatorek, a odbywa sie poprzez spotkania w formule warsztatowej,
konsultacje indywidualne i realizacje badan z udziatem potencjalnych odbiorcéw
i uzytkownikéw Innowacji Spotecznych. Wymaga zaangazowania Innowatoréw i
Innowatorek i poswiecenia ich czasu na tym etapie, bez gwarancji otrzymania
grantu. Ten etap pozwala Realizatorowi oceni¢ w dtuzszej perspektywie
motywacje Innowatorow i Innowatorek i ich gotowos¢ do pracy nad rozwojem i

wdrozeniem innowacji.
4. ETAP PREINKUBACJI sktada sie z nastepujacych elementow wsparcia:

a. WARSZTAT I: zaktadajacy wprowadzenie do metody service design,
omowienie metody pracy, przygotowanie zespotdéw do prowadzenia badan
identyfikujacych potrzeby uzytkownikéw/odbiorcow (czas trwania: 1 dzien,
stacjonarnie). Zatozeniem warsztatu jest:

i. pomoc Innowatorom i Innowatorkom w identyfikacji kluczowych
interesariuszy ich koncepcji,
ii. przygotowanie do przeprowadzenia wywiaddow.

b. BADANIA | DALSZA PRACA NAD KONCEPCJA INNOWACJI, w tym
prowadzenie wywiaddéw z potencjalnymi uzytkownikami,
uzytkowniczkami/odbiorcami i odbiorczyniami IS, celem identyfikacji
rzeczywistych potrzeb osdb, dla ktérych projektowana jest innowacja
oraz nauki wnioskowania z wiedzy uzyskiwanej w ten sposob i
formutowania diagnozy na jej podstawie. Na tym etapie Innowatorzy i
Innowatorki:

i. budujg narzedzia oraz sie¢ kontaktow do potencjalnych
uzytkownikéw i uzytkowniczek/odbiorcéw i odbiorczyn, adekwatnych

do specyfiki innowacji,
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ii. przeprowadzajg min. 2 wywiady w potencjalng grupa docelowsa.

c. MENTORING EKSPERCKI oraz TUTORING: czyli pomoc Innowatorom i
Innowatorkom w adaptacji zatozen pracy z innowacjg do wymogow
metody design thinking i service design, zaktadajacy:

i. wsparcie w przygotowaniu agend i scenariuszy wywiadoéw, doborze
uzytkownikoéw, trening metody,

ii. wsparcie w formutowaniu wnioskéw i tworzeniu diagnozy na
podstawie zebranych informacji,

iii. motywowanie do dziatania,

iv. w kazdym momencie preinkubacji Innowatorzy i Innowatorki moga
zwrocic sie o indywidualne konsultacje do SZE.

d. WARSZTAT II: ktorego celem jest podsumowanie badan i zdefiniowanie
problemu, identyfikacja kierunkow dalszej pracy nad innowacjg (czas
trwania: 1 dzien, online). Na tym etapie nastapi:

i. przepracowywanie informacji z wywiadow, formutowanie insightow i
definicja kierunkow poszukiwan rozwigzania problemu,

ii. kontynuacja eksperckiego mentoringu i wsparcie w dopracowaniu
koncepcji innowacji, w tym identyfikowac potrzebe ewentualnego
pivotu lub przerwania pracy, jesli IS nie ma perspektywy dziatania2.

e. KONSULTACJE POMYSEOW: w kazdym momencie preinkubacji INNO
moga zwrocic¢ sie o indywidualne konsultacje/wsparcie do SZE.

f. Wsparcie warsztatowe odbywa sie w formie stacjonarnej oraz za
posrednictwem platform internetowych w formie zdalnej — Realizator
kazdorazowo wskazuje forme realizacji zajec.

g. W przypadku zajec realizowanych w trybie stacjonarnym, dla oséb
uczestniczgcych w PREINKUBACJI, a dojezdzajacych spoza Poznania
(dotyczy odlegtosci powyzej 50 km od miejsca realizacji zaje¢ oraz
sytuacji, kiedy wsparcie zaczyna sie przed godzing 9:00 lub konczy po

godzinie 17:00, chyba ze nie ma dostepnego dojazdu publicznymi

2 Etap pokazuje potencjalnym GB, ze elementem pracy INNO jest akceptacja porazki koncepcji (fail
fast, fail often). Wpisuje sie w ocene uzytecznosci i skutecznosci oraz wsparcie w dostosowaniu
rozwigzania do potrzeb przysztych odbiorcéw i uzytkownikéw, bedacego w metodyce Inkubatora
procesem iteracyjnym, od wsparcia zalgzkowego pomystu, przez opracowanie specyfikacji IS i pracy
nad jej produktami, az do odbioru koncowego rezultatu lub rezultatow IS.
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srodkami transportu) przewidziana jest mozliwo$¢ zwrotu kosztow
dojazdu i/lub noclegu - informacja dotyczaca potrzeb w tym zakresie
jest wpisywana w polu dotyczgcym specjalnych potrzeb we wstepnym

formularzu zgtoszeniowym.

h. Podczas warsztatdéw stacjonarnych zapewnione jest wyzywienie.

5. UDZIAL W PREINKUBACJI JEST OBOWIAZKOWY - wymagana jest obecnosc¢
minimum 1 osoby wchodzacej w sktad grupy formalnej lub nieformalnej na
kazdym z etapow. W przypadku niedopetnienia wymogu obecnosci na
warsztatach (tzn. nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na minimum potowie
warsztatéw) lub realizacji wywiaddéw, Realizator Projektu ma prawo wykresli¢

catg grupe (formalnag lub nieformalng) z listy preinkubowanych i nie dopuscic jej
do etapu SELEKCJI.

6. Efektem pracy na etapie PREINKUBACJI jest:
a. opracowanie przez Innowatorow i Innowatorki, przy wsparciu SZE,
WSTEPNEJ SPECYFIKACJI INNOWACJI SPOLECZNEJ, na wzorze
stanowigcym zatgcznik do umowy o powierzenie grantu,

b. przygotowanie sie do obrony projektu — innowacji — przed KOIS.

V. SELEKCJA INNOWACJI SPOLECZNYCH

1. SELEKCJA to etap sktadania przez Innowatoréw i Innowatorki WSTEPNYCH
SPECYFIKACJI INNOWACJI SPOLECZNYCH, ich ocena oraz wybér najlepszych do
objecia grantem i zakwalifikowania do etapu INKUBACJI.

2. O kwalifikacji do grantu decyduje KOIS, w sktadzie poszerzonym o Eksperta lub
Ekspertke tematycznych.

3. SELEKCJA jest prowadzona w 2 turach, w kazdej z nich sposréd srednio 30
preinkubowanych innowacji Realizator wybiera $rednio 15 najlepszych i
kwalifikuje je do etapu INKUBACJI i przyznania Innowatorom i Innowatorkom

grantu. Realizator zastrzega, iz jest to liczba usredniona i ma prawo w kazdym z
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10.

naborow wybrac¢ wiekszg liczbe innowacji, w sytuacji wptywu duzej liczby

wysokojakosciowych specyfikacji innowacji w ramach danego naboru.

tacznie do INKUBACJI zakwalifikowanych zostanie minimum 30 innowaciji.

WSTEPNA SPECYFIKACJA INNOWACJI SPOLECZNEJ powinna byc:

a. ztozona w wyznaczonym przez Realizatora terminie naboru - nie
krotszym niz 14 dni liczonych od zakonczenia etapu PREINKUBACJI, tj.
daty WARSZTATU I,

b. podpisana zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt. Ill.5a-b,

c. ztozona w formie elektronicznej na adres
greenowacje@senseconsulting.pl — za date zgtoszenia przyjmuje sie date
wptywu do Realizatora projektu, a przyjecie WSTEPNEJ SPECYFIKACJI
INNOWACJI SPOLECZNEJ bedzie kazdorazowo potwierdzane przez

Realizatora informacjg, przekazang na adres wskazany do kontaktu w

formularzu zgtoszeniowym.

. KOIS otrzymuje WSTEPNE SPECYFIKACJE INNOWACJI SPOLECZNEJ na minimum

5 dni przed datg prac Komisji i do tego dnia dokonuje wstepnej oceny.

KOIS po dokonaniu wstepnej analizy i oceny WSTEPNYCH SPECYFIKACJI
INNOWACJI SPOLECZNEJ, spotyka sie z Zespotami — wowczas ma miejsce
prezentacja przez Innowatoréw i Innowatorki zatozen oraz ocena gotowosci do

dalszej pracy nad IS.

Informacja o terminie spotkan z KOIS przekazywana jest Innowatorom i
Innowatorkom z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem: O formie spotkania z

KOIS dla danego naboru (zdalna/stacjonarna) decyduje Realizator.
Spotkanie z KOIS jest OBOWIAZKOWE.

Obrady Komisji odbywajg sie stacjonarnie, w formule tzw. ,stolika
sedziowskiego”, z uwzglednieniem nastepujacych etapow:
27
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a. prezentacja projektu — 10 minut,

b. pytania Komisji i rozmowa nt. projektu — 10 minut.

11. W przypadku niestawienia sie Innowatorow i Innowatorek w ustalonym terminie,
Realizator ma prawo do podjecia decyzji o skresleniu Zespotu z listy

kandydatow do inkubacji.

12. W przypadku wystapienia sity wyzszej, uniemozliwiajgcej osobiste stawienie sie
w ustalonym terminie przed KOIS, Zespdét ma prawo wnioskowaé o prezentacje
innowacji w formie zdalnej. Powyzsze wymaga uzasadnienia, a ostateczna
decyzje o dopuszczeniu prezentacji WSTEPNEJ SPECYFIKACJI INNOWACJI
SPOLECZNEJ w formie zdalnej podejmuje Realizator.

13. KOIS na etapie selekcji sprawdza innowacyjnos¢ pomystu, a takze wyklucza z
udziatu koncepcje, ktore ze wzgledu na brak innowacyjnosci nie mogg otrzymac

wsparcia.

14. OCENA | SELEKCJA Innowacji Spotecznych w ramach kazdego z naborow jest
dokonywana za pomocg KARTY OCENY, ktérej wzor jest dostepny na platformie
e-INKUBATOR. Proces przebiega etapowo:

a. OCENA FORMALNA dokonywana przez Specjaliste/Specjalistke ds. obstugi
projektu i zatwierdzana przez Kierownika/Kierowniczke projektu, stanowi
etap oceny dopuszczajacy do oceny merytorycznej, a jej celem jest
potwierdzenie:

i. wptywu wstepnej Specyfikacji Innowacji Spotecznej w terminie — w
tym przypadku ocena ma charakter zero-jedynkowy (0 = odrzucenie
zgtoszenia, 1 = ocena pozytywna),

ii. ztozenia podpisow, zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. Ill.5a-b

iii. na podstawie analizy zapisow wstepnej Specyfikacji spetnienia przez
nig wymogow:
1) innowacyjnosci
2) dostepnosci

3) braku charakteru wdrozeniowego.
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Innowatorow i Innowatorki Spotecznych do jednokrotnego uzupetnienia
zgtoszenia lub wyjasnien, zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

i. korespondencja dotyczgca ww. uzupetnien jest kierowana na adres e-
mail wyznaczony przez Innowatorow i Innowatorki Spotecznych do
kontaktu we wstepnym formularzu zgtoszeniowym,

ii. na ztozenie uzupetnien lub wyjasnien Innowatorzy i Innowatorki majg

7 dni liczonych od momentu przestania im korespondenc;ji.

c. W przypadku pozytywnej oceny formalnej zgtoszenie jest przekazywane do

oceny merytorycznej.

d. W przypadku negatywnej oceny formalnej zgtoszenie jest odrzucone, a od
wyniku oceny formalnej Innowatorom i Innowatorkom nie przystuguje

odwotanie.

e. Informacja o zakonczeniu etapu formalnego oraz zanonimizowana lista
zgtoszen zakwalifikowanych do oceny merytorycznej jest kazdorazowo

umieszczana na platformie e-INKUBATOR.

f. OCENA MERYTORYCZNA jest dokonywana przez KOIS, pod nadzorem
Przewodniczacego/Przewodniczacej — osoby bedacej Cztonkiem/Cztonkinig
KOIS. Kazda osoba oceniajgca zobowigzana jest do podpisania przed

rozpoczeciem oceny DEKLARACJI BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI.

g. Kazda Wstepna Specyfikacja oceniana jest przez 3 Cztonkdéw i Cztonkinie

KOIS, zgodnie z przyjeta punktacja:

i. KRYTERIA PRZEDMIOTOWE: KONCEPCJA INNOWACJI - za te czesc
koncepcja moze otrzymac: 0-60 pkt. w tym za:
1) adekwatnosc¢ koncepcji do potrzeb odbiorcow i uzytkownikoéw: O-
20 pkt.
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2) innowacyjnos¢, tj. niepowielanie rozwigzan juz istniejgcych: 0-15

pkt.

3) uniwersalnosc, tj. mozliwos¢ zastosowania rozwigzania w innym
miejscu: 0-15 pkt.

4) efektywnos¢ kosztowa, tj. stosunek naktadow finansowych do
osigganych rezultatow, na ile zaproponowany model pracy nad
innowacja daje szanse na opracowanie IS w przedstawionym
zakresie, czasie i budzecie; realnos$¢ zatozen budzetowych: 0-10
pkt.

ii. KRYTERIA PODMIOTOWE: POTENCJAL ZESPOLU - za te czesc
zgtoszenie moze otrzymac: 0-40 pkt., w tym za:
1) doswiadczenie w tworzeniu innowacji spotecznych: 0-20 pkt.

2) motywacje do realizacji projektu: 0-20 pkt.

h. W ramach projektu mozliwe jest sktadanie rozwigzan w ramach jednego z 3
obszarow wskazanych w dokumentacji konkursowej. Minimum 3 koncepcje w
danym naborze, na etapie wyboru Grantobiorcéw, musza wpisywac sie w1z

3 obszarow, tj.:

a. Obszar 1: Podnoszenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji — min.

3 granty w danym naborze,

b. Obszar 2: Ksztattowanie postaw i zwiekszanie $wiadomosci

ekologicznej — min. 3 granty w danym naborze,

c. Obszar 3: Poprawa jakosci zycia i otoczenia, obnizenie kosztéw

spotecznych — min. 3 granty w danym naborze.

i. Pozostate 6 grantdéw przyznawane sg elastycznie w zaleznosci od jakosci i
potencjatu zgtoszonych koncepcji, niezaleznie od obszaru (wg listy
rankingowej i przyznanej liczby punktéw). Stworzona zostanie takze lista

rezerwowa.

j. Procesy wyborow na kazdym etapie projektu beda otwarte, prowadzone z
zachowaniem zasad bezstronnosci, rzetelnosci, przejrzystosci i rownego

traktowania podmiotow.
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Zgtoszenie w podstawowej ocenie merytorycznej moze otrzymac
maksymalnie 100 pkt. za koncepcje innowacji oraz zespot, z tym
zastrzezeniem, ze ocena stanowi srednia ocen 3 os6b wchodzacych w sktad

KOIS, oceniajacych dang innowacje.

Ocene pozytywng otrzymuja wytacznie zgtoszenia, ktore uzyskajg minimum
50% pkt. oddzielnie dla kazdego z kryteridw, tj. koncepcji innowacji i zespotu,
u kazdej z 3 0sob oceniajgcych. Ocena wnioskow zakonczona jest
podsumowaniem w formie protokotu zatwierdzanego przez Kierownika lub

Kierowniczke projektu.
Uzasadnienia dla kazdego z kryteriow znajduja sie w kartach ocen.

Na podstawie dokonanej oceny i przyznanej punktacji uktadana jest LISTA
RANKINGOWA, uszeregowana w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych
punktéw. Lista jest publikowana na platformie e-INKUBATOR.

Karty oceny Wstepnych Specyfikacji przekazywane sa przez Realizatora
projektu na adres e-mail wyznaczony do kontaktu przez Innowatorow i

Innowatorki Spotecznych we wstepnym formularzu zgtoszeniowym.

Innowatorom i Innowatorkom Spotecznym przystuguje prawo do
ODWOLANIA w terminie 7 dni liczonych od momentu przestania im
korespondencji z wynikami oceny. ODWOLANIE:

i. powinno mie¢ forme wniosku do Realizatora projektu o ponowne
przeprowadzenie oceny — wniosek ten wymaga uzasadnienia i
wskazania kryteriow oraz punktéw oceny, z ktorymi Innowatorzy i
Innowatorki Spoteczni sie nie zgadzaja,

ii. powinno by¢ ztozone w terminie, wskazanym przez Realizatora w
informacji o wynikach oceny,

iii. powinno by¢ podpisane zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt.lll.5a-b
niniejszych Procedur,
iv. nalezy sktadac elektronicznie (skan dokumentu) na adres:

greenowacje@senseconsulting.pl,
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v. ztozone po terminie, bez wskazania kryteriow, z ktérych oceng
Innowatorzy i Innowatorki sie nie zgadzaja, bez uzasadnienia lub
podpisdw osoby/osdb upowaznionych, Realizator pozostawi bez

rozpatrzenia,

vi. polega na dokonaniu ponownej oceny, z uwzglednieniem argumentow

podanych w odwotaniu,

vii. rozpatrywane jest w nowym sktadzie 3 Ekspertow i Ekspertek, tzn.

innym niz ten, ktory pierwotnie dokonywat oceny,

viii. rozpatrywane jest w terminie do 14 dni od dnia konczacego

przyjmowanie odwotan (jest to jeden termin obowigzujgacy wszystkich

Innowatorow i Innowatorki, wyznaczony przez Realizatora).

Wyniki rozpatrzonych odwotan sg kazdorazowo uwzgledniane na

ZAKTUALIZOWANEUJ LISCIE RANKINGOWEJ, upublicznianej na platformie e-

INKUBATOR oraz na stronie internetowej Realizatora, a karty ponownej oceny

przekazywane na adres e-mail wyznaczony do kontaktu przez Innowatoréw i

Innowatorki Spotecznych we wstepnym formularzu zgtoszeniowym.

Wynik rozpatrzenia odwotania jest ostateczny i nie przystuguje od niego inny

srodek odwotawczy.

Ocena merytoryczna Wstepnych Specyfikacji konczy etap SELEKCJI

INNOWACJI SPOLECZNYCH do etapu grantu i inkubacji, a rozpoczyna etap

zaproszenia wybranych Innowatoréw i Innowatorki do negocjacji i docelowo

zawarcia umoéw grantowych.

Innowatorzy i Innowatorki Spoteczni, ktérzy i ktdére otrzymujg ocene

pozytywna, ale nie zakwalifikujg sie do inkubacji, sa wpisywani na LISTE

REZERWOWA i beda mogli by¢ wtaczeni do Projektu, w przypadku
skreslenia z listy rankingowej przez Realizatora tych Innowatorow i

Innowatorek, ktorzy i ktére we wskazanym terminie nie dostarczg

stosownych zatgcznikow do umowy grantowej, w przypadku ich rezygnacji
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lub przerwania udziatu w inkubacji, nie pdzniej jednak niz po 1 etapie, tj.

Prototypu 1i testowania wstepnego.

h. Grupa z listy rezerwowej dotaczajac do projektu w trakcie realizacji

wsparcia otrzyma indywidualng pomoc SZE.

VI. ZAWARCIE UMOW O POWIERZENIE GRANTOW

1. Innowatorzy i Innowatorki zakwalifikowani i zakwalifikowane do grantu
otrzymuja informacje o koniecznosci dostarczenia stosownych zatgcznikow do
zawarcia UMOW O POWIERZENIE GRANTU, w terminie 30 dni od daty publikacji

listy rankingowe].

2. Przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu Realizator weryfikuje, czy
Grantobiorca nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow.
Oswiadczenie sktadane przez Grantobiorce w tym zakresie jest weryfikowane
przez Realizatora w oparciu o dane zamieszczone w Rejestrze podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych ze srodkow europejskich, prowadzonym przez

Ministerstwo Finansow.

3. W odniesieniu do Grantobiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,
Realizator przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu weryfikuje, czy na
poziomie Grantobiorcy nie wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis. W
tym celu przeprowadza test wystepowania takiej pomocy. W przypadku jej
wystgpienia — podpisanie umowy o powierzenie grantu jest rozumiane jako
dzien udzielenia pomocy publicznej lub de mininis o wartosci przyznanego

grantu.

4. Przed podpisaniem umowy grantowej, Grantobiorca oswiadczy, ze nie otrzymat

i nie otrzyma z innych srodkéw dofinansowania na ten sam cel.
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Niespetnienie warunku dostarczenia stosownych zatgcznikow oraz podpisania
umowy o powierzenie grantu w wyznaczonym terminie, uprawnia Realizatora
projektu do skreslenia Zespotu z listy rankingowej i zaproszenia Innowatoréw i

Innowatorki oczekujgcych na liscie rezerwowej.

Majac na uwadze proces inkubacji, przed zawarciem umowy grantowej SZE
dopracowuje wspolnie z kazdym Grantobiorca Specyfikacje Innowacji (SIN),

ktora zawiera:

a. merytoryczny opis koncepcji, podzielony na etapy wsparcia z opisem
czastkowych i finalnych wskaznikow produktéw i planowanych
rezultatéw osiggniecia celéw: ilosciowych (tj. co i w jakiej ilosci zostanie
nam przekazane) i jakosciowych (tj. na podstawie czego zweryfikujemy
czy innowacja dziata), czes¢ merytoryczna uwzgledni:

I.  krotki opis innowacji spotecznej, czyli kluczowe zatozenia
modelu innowacji spotecznej w obszarach zielonych, jaki
jest planowany do stworzenia i przetestowania,

Il. charakterystyke gtownego odbiorcy innowacji spotecznej,

lll.  opis wartosci dostarczanej przez projektowang innowacje
spoteczng, w kontekscie zdiagnozowanych potrzeb i barier
grupy odbiorcéw,

IV. opis produktéw projektowanej innowacji spotecznej,

V. opis, w jaki projekt spetnia warunki uznania go za innowacje
spoteczna,

VI.  opis procesu upowszechniania projektowanej innowacji —
szanse i potencjalne przeszkody, a takze niezbedne zasoby
do skutecznego procesu upowszechnienia,

VII.  opis potencjalnych istotnych interesariuszy i ich rola w
projektowanym systemie,

VIIl.  opis Zespotu — doswiadczenia i kompetencji, a takze
motywacji do pracy nad innowacja,

IX.  opis potrzeb zespotu w zakresie inkubacji.
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b. harmonogram rzeczowo-finansowy przedsiewziecia powigzany z w/w
etapami i osiggnietymi rezultatami, od ktorych realizacji zaleze¢ bedzie
rozliczanie grantu i przekazywanie kolejnych transz. Na podstawie
harmonogramu rzeczowo-finansowego weryfikowana bedzie zasadnosc¢
i wysokos¢ wydatkéw i ich przypisanie do konkretnych etapow i
rezultatow innowacji. Ta czes¢ obejmuje budzet projektu, w podziale na
3 etapy realizacji:

|.  Etap 1: Prototyp 1i jego testowanie (wstepne)
Il. Etap 2: Prototyp 2 i jego testowanie (wtasciwe)

[1l.  Etap 3: Prototyp 3.

7. W harmonogramie rzeczowo-finansowym Grantobiorca ujmuje uzasadnienia dla
przyjetych kosztéw, w szczegdlnosci potwierdzajace:

a. rynkowos¢ przyjetych stawek poprzez wskazanie 3 ofert lub 3 dostepnych
cennikdw - dokumenty zrédtowe w tym zakresie sg przechowywane wraz z
dokumentacjg dotyczaca SIN,

b. zasadnos$¢ finansowania wskazanych kosztéow w przyjetej liczbie (np.
poprzez wykazanie, jaki zakres dziatan sktada sie na zbiorczy wymiar
zaangazowania),

c. zakres danego kosztu w przypadku tzw. ,kosztéw workdéw?,

d. jasne powiazanie wskazanych kosztow z realizowanymi w ramach grantu

dziataniami oraz okreslonymi w harmonogramie wskaznikami innowacji.
8. Weryfikacja budzetu obejmuje potwierdzenie:

a. Czy poszczegdlne pozycje budzetu IS przedstawione w Specyfikacji
Innowacji przedstawiajg wydatki niezawyzone w stosunku do $rednich cen i
stawek rynkowych, gwarantujace wydatkowanie srodkéw grantu w sposob
oszczedny?

b. Czy poszczegdlne pozycje budzetu przedstawione w Specyfikacji Innowacji
przedstawiajg wydatki spetniajgce wymog osiggania najlepszych efektow z

danych naktadéw?
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. Czy wydatki przedstawione w budzecie s3g racjonalne i konieczne w celu

osiggniecia przedstawionych efektéw czastkowych (produktow procesu
wdrozeniowego) oraz czy sa logicznie powigzane z planem dziatan

wdrozeniowych (czy sg niezbedne w celu jego realizacji)?

. Czy w budzecie zostaty przedstawione wytacznie koszty merytoryczne

wdrozenia innowacji, z pominieciem kosztow administracyjnych i kosztow

ewaluacji?

. Jesli budzet oszacowany jest na kwote wyzszg niz srednia kwota grantu -

czy przewyzszenie w budzecie sredniej kwoty grantu znajduje uzasadnienie

w specyfice testowanego rozwigzania?

. Czy wydatki planowane przez Grantobiorcéw sg zgodne z obowigzujgcymi

przepisami prawa krajowego i unijnego?

. Czy wydatki przedstawione w budzecie nie stanowig wydatkéw

niekwalifikowalnych ujetych w katalogu w podrozdziale 2.3 Wytycznych

kwalifikowalnosci?

. Czy wydatki zostang faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci

wydatkow?

i. Czy dany podmiot prawidtowo ztozyt oswiadczenie o byciu czynnym

ptatnikiem VAT? (weryfikowane poprzez sprawdzenie statusu podmiotu w
VAT na stronach www.ppuslugi.mf.gov.pl oraz www.podatki.gov.pl/wykaz-

podatnikow-vat-wyszukiwarka)?

j. Czy na podstawie analizy poréwnawczej poszczegolnych Specyfikacji

Innowacji mozna stwierdzi¢, ze przedstawione w Specyfikacji wydatki nie
sg zawyzone w porownaniu z analogicznymi wydatkami zawartymi w

pozostatych Specyfikacjach Innowac;ji?

Wspotpraca nad dopracowaniem SIN jest prowadzona w trybie rozmoéw

negocjacyjnych, w formule spotkan zdalnych oraz pracy indywidualnej Zespotu,

rekomendacji ze strony SZE i korekty Wstepnej SIN dokonywanej przez Zespét, z

uwzglednieniem rekomendacji SZE. Proces negocjacji zakonczony zostaje

obustronnie podpisanym protokotem, na podstawie ktorego nanoszone sg

poprawki do SIN.
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10. Ostateczng wersje budzetu Innowacji zawartego w SIN przed podpisaniem
umowy o powierzenie grantu akceptuje Kierownik/Kierowniczka Projektu na

podstawie KARTY OCENY BUDZETU SIN na etapie konczacym negocjacje.

11. Dopracowana wersja SIN, uwzgledniajgca wypracowane w procesie negocjacji
rekomendacje SZE, jest zatwierdzana przez jednego Cztonka lub Cztonkinie SZE
i Kierownika/Kierowniczke Projektu oraz stanowi zatagcznik do umowy o

powierzenie grantu.

12. Realizator projektu zapewni, iz czes¢ finansowa SIN bedzie zawierata racjonalne
koszty, niezbedne do osiggniecia celu przyznawanego grantu, bezposrednio
zwigzane z realizacjg innowacyjnego pomystu, poprzez zastosowanie

nastepujgcych mechanizmow:

uwzglednianie standardow cen rynkowych w konkursach EFS,
weryfikacje raportow ptacowych dla prac specjalistow/ekspertéw
zaangazowanych w prace nad innowacjami w ramach grantéw, m.in.
ekspertéw/ekspertek informatycznych, grafikow, etc.,

c. stosowanie zasady efektywnego zarzgdzania finansami, tj. weryfikacje
stawek rynkowych zamieszczonych na stronach www, weryfikacje
dokumentéw kosztowych z wczesniejszych projektéw i analize
poréwnawcza cen w budzetach Grantobiorcéw,

d. zapewnienie porownywalnosci pomiedzy powtarzajgcymi sie rodzajami

kosztow w poszczegdlnych grantach.

13. W przypadku gdy strong umowy sg osoby fizyczne oraz grupy nieformalne
wydatki w ramach grantu moga obejmowac koszt podatku VAT, tj. wydatki moga
by¢ szacowane w kwotach brutto. W przypadku oséb prawnych i oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, nalezy ztozy¢ oswiadczenie
o szacowaniu wydatkow zwigzanych z innowacja w kwotach netto, a w sytuacji,
gdy podmiot aplikujgcy nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku i szacuje

wydatki zwigzane z innowacja w kwotach brutto, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o
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braku prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT (wzor oswiadczenia stanowi
zatacznik do umowy o powierzenie grantu).

14. W umowie o powierzenie grantu sg zawarte zapisy dotyczace praw autorskich,
gwarantujace mozliwie najszerszy bezptatny dostep do utworow, ktore zostang
wypracowane w projekcie. Wzor umowy o przekazanie praw autorskich jest

dostepny na platformie e-INKUBATOR.

VII. INKUBACJA

1. Podstawowg metoda pracy na etapie INKUBACJI jest service design [SD] ze
szczegolnym uwzglednieniem metod design thinking [DT] i double diamond [DD].

Poszczegdlne fazy DD natozono na etapy pracy z innowacja (ryc. 5).

2. Praca z kazda IS jest iteracyjna. W trakcie kazdego interwatu nastepuje
sekwencja, obejmujaca prace nad rozwojem IS, prototypowanie (od prostych,
tanich, szybkich, po zaawansowane, petnowymiarowe i koncowe), testowanie (na
mniejszych probach w poczatkowej fazie i na reprezentatywnych probach w
ramach testowania na koniec drugiej iteracji) i analiza wynikow testowania i ich

implementacja do kolejnej generacji.

3. Testy przeprowadzane sa przez INNO przy wsparciu SZE. Samo testowanie jest
odbywa sie przy udziale EKSPERTA lub EKSPERTKI ds. badan. Zebrane wyniki sg
analizowane rowniez przez SZE, a w przypadku wystepujacych watpliwosci, ze

wsparciem EKSPERTOW tematycznych.

4. Wyniki testowania przede wszystkim sg materiatem dla INNO, a osoby z
personelu projektu sg dla nich wsparciem i dbajg o prawidtowos¢ dziatania

INNO, zgodnie z zatozeniami umowy grantowe,;.

5. Réwnolegle podczas pracy nad IS zapewnione jest WSPARCIE TUTORSKIE |
EKSPERCKIE:

38

=
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | N c
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unig Europejsk.
wspoiecnese [ « Europea SENESE



a. TUTORZY, TUTORKI: sg pierwszym kontaktem, pomagaja w metodycznej

pracy z IS i zgodnie z SIN, pomagaja w identyfikowaniu potrzeb, barier,
przed ktorymi stajg INNO, w tym poszukujac i dobierajgc wtasciwych
EKSPERTOW tematycznych.

. EKSPERT lub EKSPERTKA ds. inkubowania i zielonych innowacji oraz

EKSPERT lub EKSPERTKA ds. spotecznych: zapewniajg zaawansowane
wsparcie w zakresie metodyki pracy (DT), pracy z IS, jej rozwoju i
modyfikacji, pomagajg w projektowaniu testow, w tym prowadzac treningi
przygotowujace do efektywnego prowadzenia testéw, pomagaja w
interpretacji wynikow i zaimplementowaniu wskazéwek odbiorcéw do
samego rozwigzania. Zespoét ekspercki na kazdym etapie stuzy
wsparciem, analizuje przekazywany materiat i przekazuje wskazéwki do
dalszej pracy tak, aby rozwigzanie jak najbardziej odpowiadato na

potrzeby odbiorcéw.

. EKSPERCI, EKSPERTKI tematyczni - stanowig dedykowane wsparcie,

wyspecjalizowane dziedzinowo oraz pomagajg w rozwigzywaniu wyzwan
technicznych, technologicznych, tematycznych i metodycznych

osadzonych w IS.

Innowatorzy i Innowatorki majg obowigzek uczestniczy¢ w procesie inkubacji i

realizowac grant z uwzglednieniem procesu wsparcia inkubacyjnego,

wskazanym w niniejszych Procedurach.

Kazdy z Zespotow w ramach wsparcia reprezentowac bedzie min. 1 osoba.

INKUBACJA prowadzona jest przez SZE, zgodnie z procesem design thinking.

Proces obejmuje nastepujace etapy oraz instrumenty wsparcia:

a. ETAP 1. PIERWSZE PROTOTYPOWANIE | TESTOWANIE WSTEPNE, ktore

zaktada:
WARSZTAT Il (pierwszy w ramach inkubacji): przygotowujacy
Innowatorow i Innowatorki do tworzenia pierwszych prototypow

innowacji i poznanie metod ich testowania, a takze integrujacy z innymi
39

=
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | N c
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unig Europejsk.
wspoiecnese [ « Europea SENESE



Innowatorami/lnnowatorkami — umozliwia poznanie ich koncepcji i
wymiane pomystow,

ii. ZADANIE MIEDZYWARSZTATOWE: polegajace na przetestowaniu
pierwszych prototypdw innowacji, sprawdzeniu najwazniejszych
zatozen i zebranie insightow od potencjalnych uzytkownikdw i
odbiorcow,

iii.  WARSZTAT IV: polegajacy na sformutowaniu diagnozy po testowaniu
pierwszych prototypdéw i wyznaczeniu kierunkéw przy budowie i
testowaniu drugich prototypow,

iv. REZULTAT ETAPU 1: to dopracowana koncepcja Innowacji Spotecznej w
formie PIERWSZEGO PROTOTYPU.

b. ETAP 2. DRUGIE PROTOTYPOWANIE | TESTOWANIE WEASCIWE, tj.
przygotowanie do wdrazania innowacji w wybranym srodowisku, do
ktorego skierowane jest wypracowane rozwigzanie (wspodtpraca z grupg
docelowy), ktore zaktada:

i. ZADANIE MIEDZYWARSZTATOWE: wykonanie drugich prototypow, z
uwzglednieniem wnioskow z pierwszego testowania i przeprowadzenie
TESTOWANIA WLASCIWEGO (trwajgcego maksymalnie 6 miesiecy),
ktorego celem jest sprawdzenie czy innowacja pozwala osiggnac¢ efekty
w zakresie rozwigzywania zidentyfikowanego problemu w warunkach
rzeczywistych,

ii. WARSZTAT V: podsumowanie wnioskéw z testowania wtasciwego oraz

wyznaczenie kierunkow udoskonalenia produktu finalnego.

c. ETAP 3. PROTOTYPOWANIE FINALNE, tj. opracowanie przez
Grantobiorcéw finalnego produktu Innowacji, przeznaczonego do
przedwdrozeniowej ewaluacji i oceny eksperckiej, uwzgledniajagce wnioski

z testowania wtasciwego.

9. Optymalny czas trwania procesu testowania nie powinien przekroczy¢ 6

miesiecy.
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10. O ile preinkubacja miata na celu sprawdzenie czy INNO planujg wtasciwe rzeczy
(ang. doing right things), tak celem inkubacji jest robienie rzeczy wtasciwie (ang.
doing things right). W tym celu wsparcie podzielono na 3 poziomy: warsztaty,

tutoring i wsparcie eksperckie, a proces ich realizacji podlega ewaluacji.

VIIl. TRYB WYPLACANIA GRANTOW

1. Sposob rozliczania umowy o powierzenie grantu oparty jest o metode weryfikacji

rezultatow zatozonych w Specyfikacji innowacji.

2. WYPLATA GRANTU odbywa sie transzami, na podstawie zapisow zawartych w
umowie o powierzenie grantu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym, stanowigcym zatgcznik do umowy o powierzenie grantu oraz w

zgodzie ze Specyfikacjg Innowacji, zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

a. Prawo do otrzymania kolejnych transz Grantobiorcy otrzymuja na kazdym
z etapow wdrazania innowacji, po otrzymaniu pozytywnej rekomendacji

SZE, potwierdzajgcej realizacje zatozonych na dany etap celow.

b. Warunkiem przekazania kolejnej transzy grantu bedzie ztozenie
Realizatorowi Projektu:

i. protokotu odbioru wypracowanej innowacji spotecznej lub rezultatu
czastkowego innowacji spotecznej wraz z okreslong w SIN forma
produktu czgstkowego/koncowego
oraz

ii. oswiadczenia o wydatkowaniu srodkow zgodnie z przeznaczeniem

grantu.

c. Wzory oswiadczenia o wydatkowaniu oraz protokotu stanowig zatgczniki
do umowy o powierzenie grantu. Oswiadczenie i protokdt Grantobiorca
powinien ztozy¢ w terminie 7 dni liczonych od dnia zrealizowania danego

etapu/catosci innowacji spotecznej.
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d. Dla dochowania terminu, o ktéorym mowa w ww. pkt. ¢ wystarczajaca
forma jest wersja elektroniczna przekazana Realizatorowi Projektu, przy
czym Grantobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ wersje oryginalng —
oswiadczenia i protokotu, podpisane zgodnie z pkt. lll.5a-b, w terminie 7

dni od daty przekazania wersji elektronicznej.

e. Wysokos¢ transz na kazdym kolejnym etapie dla kazdej IS bedzie
uzalezniona od jej specyfiki i wynika z harmonogramu rzeczowo-
finansowego, stanowigcego integralng czes¢ SIN oraz zatgcznik do umowy
grantowej. Wyptata grantu odbywa sie w trzech transzach:

i. na prototyp 1i jego testowanie,
ii. na prototyp 2 i jego testowanie, po rozliczeniu | transzy (odbior
produktow 1 prototypu)
iii. po zatwierdzeniu przez Realizatora produktéw finalnych opisanych w

SIN.

3. Granty moga by¢ przeznaczone wytacznie na Innowacje Spoteczng. Nie moga
zawierac¢ kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizowanym grantem oraz

kosztow ewaluacji Innowacji.

4. Realizator projektu nie bedzie sprawdzat dowodow ksiegowych

dokumentujacych wydatki poniesione przez Grantobiorce.

5. Srednia wartos$é przyznanego grantu w Projekcie wynosi 95.350,00 zt, jednakze
wartosc jednego grantu nie moze przekroczy¢ 120.000,00 zt. Ostateczna wartosé
grantu oszacowana zostanie na etapie procesu negocjacji, w oparciu o Specyfike
Innowacji, z zachowaniem zasady oszczednosci (tj. uwzgledniajac srednie ceny i
stawki rynkowe oraz spetniajgc wymogi uzyskiwania najlepszych efektow z

danych rezultatow).

6. Grantobiorca nie jest zobowiazany do wniesienia wktadu wtasnego.

42

=
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | Nc
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unig Europejsk;
wssotecrese N " Euopesa SENESE



T.

10.

1.

12.

13.

Odpowiedzialnos¢ za zasadnosc¢ oraz efektywnosc¢ finansowa okreslonych w

grantach wydatkow ponosi Realizator Projektu.

. Realizator Projektu zapewni, ze wydatki ponoszone przez Grantobiorcow zostaty

faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz sg zgodne z

obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i unijnego.

Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu niewydatkowanej czesci grantu na
konto Realizatora Projektu w przypadku niezrealizowania danego etapu

innowacji.

Grantobiorca zobowigzany jest do wydatkowania grantu zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa, w sposdéb oszczedny, w okresie realizacji projektu i
zgodnie z jego celami oraz nie bedzie w jego ramach rozlicza¢ kosztow

administracyjnych zwigzanych z wdrazaniem grantow.

Grantobiorca przy ponoszeniu wydatkow w ramach poszczegoélnych transz
grantu nie jest zobowiazany do stosowania Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Na mocy art. 17 ust. 1, pkt 53 Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
oraz art. 21, ust. 1, pkt 137 Ustawy o podatku dochodowym od osoéb fizycznych,
srodki finansowe otrzymane przez Grantobiorce jako pomoc udzielona w ramach
programu finansowanego z udziatem srodkdéw europejskich, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, sg wolne od podatku

dochodowego, tym samym Granty sa zwolnione z podatku dochodowego.

Grantobiorca jest od poczatku rozwoju innowacji zobowigzany do prowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych, informowania o realizowanym przez niego
przedsiewzieciu i stosowania wtasciwych oznaczen, zgodnie z zaleceniami
Realizatora Projektu, w mysl obowigzkow wynikajacych w tym zakresie z umowy
o dofinansowanie Projektu. Obowiazki i zalecenia sg wskazane w umowie o
powierzenie grantu.
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14. Wyptata transzy grantu dokonywana jest na rachunek bankowy Grantobiorcy

15.

16.

wskazany w umowie o powierzenie grantu.

Realizator Projektu ma prawo zawiesi¢ wyptate transzy grantu w sytuacji
znacznych (tj. przekraczajacych 30 dni w stosunku do terminéw okreslonych w
harmonogramie rzeczowo-finansowym) opo6znien w realizacji Specyfikacji

innowacji.

Realizator projektu zastrzega sobie prawo wstrzymania wyptaty transzy grantu w
terminach wynikajacych z harmonogramu rzeczowo-finansowego, pomimo
spetnienia przez Grantobiorce wszystkich wymaganych warunkéw wyptaty, w
sytuacji nieotrzymania transz dofinansowania Projektu od Instytucji

Zarzadzajacej.

IX. ZABEZPIECZENIE GRANTOW

1.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu jest,
sktadany przez Grantobiorce, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy,
weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wekslowa, przy czym w
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ztozenie innej formy zabezpieczenia

ustalonej indywidualnie z Grantobiorca.

Jednostki publiczne wchodzace w sktad grup formalnych sa zwolnione z

obowiazku sktadania zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o
powierzenie grantu nastgpi na wniosek Grantobiorcy, w terminie 14 dni od dnia
ostatecznego rozliczenia umowy o powierzenie grantu, pod warunkiem
prawidtowosci jej realizacji, o czym Realizator poinformuje mailowo
Grantobiorce. Przez ostateczne rozliczenie umowy nalezy rozumiec
zatwierdzenie produktéw innowacji przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalne;j.
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4. W sytuacji, gdy Grantobiorca w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji,
o ktorej mowa w ust. 3 nie wystgpi do Realizatora z wnioskiem o zwrot
dokumentu, stanowigcego zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o
przyznanie grantu, Realizator ma prawo do trwatego zniszczenia dokumentu
stanowiacego zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o powierzenie
grantu, przy udziale 3-osobowej komisji powotanej przez Realizatora. Protokdt z
czynnosci zniszczenia dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy o przyznanie grantu, podpisany przez wszystkich cztonkow

komisji, Realizator zobowigzany jest przekazac¢ Grantobiorcy.

X. ZMIANY W UMOWIE O POWIERZENIE GRANTOW | JEJ ZA£ACZNIKACH

1. Grantobiorca moze dokonywac zmiany w tresci umowy o powierzenie grantu,
wytacznie po akceptacji przez Realizatora, wyrazonej droga elektroniczng badz w
formie papierowej, w odpowiedzi na ztozony przez Grantobiorce wniosek o
dokonanie zmian z uzasadnieniem merytorycznym. Zmiana ta wymaga zawarcia

aneksu do umowy.

2. Zmiany w zatacznikach do umowy o powierzenie grantu, w zakresie zwiekszenia
albo zmniejszenia grantu oraz zmiany w Specyfikacji Innowacji, wymagaja
akceptacji Realizatora, wyrazonej droga elektroniczng badz pisemng, w
odpowiedzi na ztozony przez Grantobiorce wniosek o dokonanie zmian, z
uzasadnieniem merytorycznym. Zmiany te wymagaja zawarcia aneksu do

umowy.

3. Grantobiorca moze dokonywac zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym
w zakresie:

e terminow trwania poszczegoélnych etapdw, przekazujac zaktualizowang jego
wersje do Realizatora projektu.

e uzasadnionych zmian wskaznikéw jakosciowych i ilosciowych nie majace wptywu

na wysokosc¢ grantu i zapisy w Specyfikacji Innowacji,
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uzasadnionych zmian w pozycjach budzetowych nie majace wptywu na
wysokos$¢ grantu i zapisy w Specyfikacji Innowacji,

inne uzasadnione zmiany nie majace wptywu na wysokos¢ grantu i zapisy w
Specyfikacji Innowacji,

Zmiany te nie wymagajg aneksu do umowy o powierzenie grantu. Aktualizacja
harmonogramu rzeczowo-finansowego jest skuteczna pod warunkiem akceptacji
przez Realizatora projektu.

Zmiany te nie wymagaja aneksu do umowy o powierzenie grantu.

Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego jest skuteczna pod
warunkiem akceptacji przez Realizatora projektu. Inne zmiany wymagaja

akceptacji Realizatora projektu oraz aneksu do umowy grantowe;.

Grantobiorca moze wnioskowa¢ o dokonanie zmian w umowie o powierzenie
grantu i jej zatgcznikach najpdzniej na 14 dni przed uptywem konca umowy.
Whniosek o dokonanie zmian powinien by¢ szczegdtowo uzasadniony i przekazany
Realizatorowi Projektu za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

mailowy Realizatora.

Xl. ZASADY DOTYCZACE MONITOROWANIA |1 KONTROLI GRANTOW

1.

Realizacja poszczegdlnych celdw, w ramach kolejnych etapdéw realizacji grantu,
podlega monitoringowi przez Realizatora projektu. Monitoring polega na statym
kontakcie TUTORA lub TUTORKI z Grantobiorcg oraz biezacej weryfikacji
postepow w pracach nad innowacjg i ich zgodnosci z SIN. Powyzsze bedzie
weryfikowane na podstawie protokotu odbioru danego etapu innowacji,
oswiadczenia o wydatkowaniu srodkow zgodnie z przeznaczeniem grantu oraz
dokumentéw potwierdzajgcych realizacje wskaznikéw ilosciowych i

jakosciowych.

Realizator zaktada w ramach Projektu dziatania kontrolne, ktore sg realizowane
na probie innowacji spotecznych — w ramach kazdego naboru losowane jest 30%
zespotow, ktore podlegajg kontroli, zgodnie z wytycznymi opisanymi w
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niniejszych Procedurach.

. Realizator zaktada takze dziatania kontrolne doraznie, np. w sytuacji wystgpienia

watpliwosci co do prawidtowosci realizacji grantu lub przedstawionego

rozliczenia grantu.

. Kontrola realizowana jest poprzez wizyty w miejscu realizacji Innowacji

Spotecznej albo zdalnie, na podstawie dokumentow i materiatow dostarczanych

do wgladu przez Grantobiorce lub poprzez narzedzia do komunikacji zdalnej w

czasie rzeczywistym.

. O zamiarze przeprowadzenia kontroli Realizator Projektu jest zobowigzany

zawiadomi¢ Grantobiorce mailowo, z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

. Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu
innowacyjnego oraz postepu prac zwigzanych z realizacja grantu, w zgodzie z
umowa o0 powierzenie grantu, w szczegolnosci Specyfikacjg Innowacji oraz

Harmonogramem rzeczowo-finansowym.

. W ramach kontroli Grantobiorca zobowigzany jest do:

a. umozliwienia Realizatorowi Projektu przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych w terminie i czasie wskazanym w zawiadomieniu o kontroli,

b. udostepnienia Realizatorowi Projektu dokumentéw potwierdzajacych
prawidtowa realizacje projektu grantowego (z zastrzezeniem wytaczenia
dokumentéw finansowo-ksiegowych, potwierdzajgcych dane wydatki), w
tym w szczegodlnosci w zakresie osigganych rezultatéw czgstkowych,

c. udzielania informacji zwigzanych z realizowanym projektem.

. Czynnosci kontrolne wykonywane sg przez co najmniej jedng osobe z SZE,

posiadajgca imienne upowaznienie wydane przez Realizatora projektu.

. Kontrolujacy, wykonujacy czynnosci kontrolne, sporzgdzajg z tych czynnosci

sprawozdanie, zwane dalej raportem z czynnosci kontrolnych.
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10. Raport z czynnosci kontrolnych zawiera w szczegoélnosci:
a. dane Grantobiorcy poddanego kontroli,
b. liste przedstawionych do kontroli dokumentow,
c. dane obecnych podczas kontroli oséb,
d. wyniki kontroli oraz — w odpowiednich przypadkach — wszelkie uwagi

szczegotowe.

11. Raport z czynnosci kontrolnych Realizator Projektu zobowigzany jest przekazac

Grantobiorcy w terminie do 14 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych.

12. Grantobiorca ma prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen do raportu z czynnosci
kontrolnych, w terminie do 14 dni od dnia jego otrzymania. Zastrzezenia nalezy

szczegbdtowo uzasadnic.

13. Realizator Projektu, po otrzymaniu zastrzezen do raportu z czynnosci
kontrolnych, badz po uptywie wskazanego przez Realizatora terminu i bez
otrzymania zastrzezen, zobowigzany jest odpowiednio do:

a. uwzglednienia zastrzezen, ktére przyjmuje i skorygowania w tym zakresie
raportu z czynnosci kontrolnych,
b. odmowy uwzglednienia zastrzezen, z ktorymi sie nie zgadza i wydania w

tym zakresie zalecen pokontrolnych.

14. Grantobiorca zobowigzany jest poprzez odpowiednie zapisy w umowie o
powierzenie grantu, do poddania sie czynnosciom kontrolnym, wykonywanym na

potrzeby Projektu przez Realizatora oraz inne instytucje do tego uprawnione.

XIl. ZASADY W PRZYPADKU WYKORZYSTANIA GRANTOW NIEZGODNIE Z
PRZEZNACZENIEM.

1. W sytuacji wykorzystania grantu niezgodnie z przeznaczeniem, nienalezytej
realizacji Specyfikacji Innowacji, Grantobiorca bedzie zobowigzany do zaptaty na

konto Realizatora kwoty stanowigcej réwnowartos¢ nieprawidtowo
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wydatkowanych srodkow.

. W przypadku zaistnienia ww. sytuacji, Grantobiorca bedzie zobowigzany do
zwrotu catosci lub czesci grantu wraz z odsetkami, jak dla zalegtosci

podatkowych.

. Przez wykorzystanie grantu niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie w
szczegolnosci wykorzystanie go na inne cele niz wypracowanie innowacyjnych
rozwigzan, badz tworzenie innowacji w temacie i w sposéb odmienny od tego,

jaki zostat okreslony umowa o powierzenie grantu.

. Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu catosci lub czesci grantu w
przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu grantowego, w
terminie do 7 dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci w tym zakresie, bez

koniecznosci dodatkowego wezwania.

. Warunkiem rozliczenia grantu, zaréwno w zakresie wyodrebnionego etapu, jak i
catosci Innowacji Spotecznej jest osiggniecie rezultatow wskazanych w SIN dla
danego etapu. Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu niewydatkowanej
czesci grantu, w przypadku niezrealizowania danego etapu innowacji, zgodnie z
zasadami:

a. W sytuacji, kiedy skutkiem nienalezytej realizacji Specyfikacji Innowacji
przez Grantobiorce, bedzie obcigzenie Realizatora korektg finansowa,
Grantobiorca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci
rownej wysokosci korekty finansowej natozonej na Realizatora przez
Instytucje Zarzadzajaca.

b. Realizator moze rozwigza¢ umowe o powierzenie grantu w trybie
natychmiastowym, w przypadku, gdy:

i. Grantobiorca wykorzysta grant niezgodnie z przeznaczeniem (przez
wykorzystanie grantu niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie w
szczegolnosci wykorzystanie go na inne cele niz wypracowanie

innowacyjnych rozwigzan, bgdz tworzenie innowacji w temacie i w
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Vi.

Vii.

viii.

Fundusze Europejskie

sposob odmienny od tego, jaki zostat okreslony umowa o
powierzenie grantu);

Grantobiorca pobierze grant nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci;

Grantobiorca dopuscit sie nieprawidtowosci finansowych, w
szczegolnosci wykorzystat przekazany grant na cel inny niz
okreslony w Specyfikacji Innowacji lub niezgodnie z umowag o
powierzenie grantu;

Grantobiorca ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub
podrobionymi, przerobionymi lub stwierdzajagcymi nieprawde
dokumentami w celu uzyskania grantu w ramach niniejszej umowy
0 powierzenie grantu, w tym rowniez uznania za kwalifikowalne
wydatkow ponoszonych w ramach grantu;

Grantobiorca ze swojej winy nie rozpoczat faktycznej realizacji
umowy o powierzenie grantu w ciggu 3 miesiecy od dnia jej
zawarcia;

Grantobiorca nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o powierzenie grantu w terminie 14 dni od dnia podpisania
umowy, tj. weksla in blanco wraz z wypetniong deklaracja
wekslowa, przy czym w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
ztozenie innej formy zabezpieczenia ustalonej indywidualnie z
Grantobiorcg;

stwierdzi, ze realizacja grantu przez Grantobiorce w znacznym
stopniu odbiega od postanowien niniejszej umowy o powierzenie
grantu, w szczegolnosci od harmonogramu rzeczowo-finansowego
oraz Specyfikacji Innowacji;

Grantobiorca odmoéwi poddania sie kontroli lub dziataniom
monitoringowym;

Grantobiorca w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca lub
Realizatora terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

Grantobiorca ze srodkow przyznanego grantu finansuje wydatki
finansowane z innego zrdodta (zakaz podwojnego finansowania);
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xi.  Grantobiorca nie przedktada Realizatorowi dokumentacji
potwierdzajacej rozliczenie grantu.
Realizator moze rozwigza¢ umowe o powierzenie grantu rowniez w
sytuacji, kiedy Grantobiorca dopuszcza sie naruszenia obowigzkow
okreslonych w umowie i mimo jednokrotnego wezwania ze strony
Realizatora dalej dopuszcza sie naruszenia tych obowigzkéw, badz nie

odpowiada na wezwanie w wyznaczonym terminie.

. Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy bez

koniecznosci zwrotu srodkow przez Grantobiorce, w przypadku gdy w
wyniku testowania nie zostaty osiggniete zatozone wskazniki, Grantobiorca
nie otrzyma pozytywnej rekomendacji do pracy w dalszym etapie, lub nie
ma potencjatu na wdrozenie. Rozwigzanie umowy staje sie skuteczne gdy

wraz z produktem Grantobiorca przekaze pliki otwarte.

. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Grantobiorca zobowigzany

bedzie do zwrotu catosci lub czesci grantu, analogicznie do wartosci
korekty finansowej natozonej przez Instytucje Zarzadzajaca na Realizatora,
wraz z odsetkami w wysokosci, jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania srodkéw grantu do dnia jego zwrotu w terminie do 7
dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci w tym zakresie, bez
koniecznosci dodatkowego wezwania.

W sytuacji, w ktérej Grantobiorca realizujgc Grant zgodnie z wymogami
wynikajacymi ze Specyfikacji Innowacji, nie osiggnie rezultatow
okreslonych dla danego etapu lub nie osiggnie rezultatu koncowego, ma
obowigzek zgtosi¢ ten fakt Realizatorowi w ciggu 7 dni od daty powziecia
informacji o zaistniatej sytuacji wraz z pisemnym wnioskiem o przerwanie
prac nad Innowacjg Spoteczng i przedstawieniem wyjasnien dla zaistniatej
sytuacji.

Realizator, w sytuacji wskazanej w ust. 6, moze w ciggu 7 dni od
otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, w zwrocic sie do
Grantobiorcy o dodatkowe wyjasnienia, na ktérych ztozenie Grantobiorca

ma 7 dni.
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h. W przypadku przyjecia wyjasnien ma prawo podja¢ decyzje o rozwigzaniu
umowy z Grantobiorcg — wowczas Grantobiorca nie jest zobowigzany do
zwrotu otrzymanych dotychczas kwoty grantu.

i. Zwrot winien by¢ dokonany na wskazany rachunek bankowy.

j. Umowa o powierzenie grantu moze zostac¢ rozwigzana w drodze
pisemnego porozumienia stron, na wniosek kazdej ze stron w przypadku
wystgpienia okolicznosci, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w umowie o powierzenie grantu.

k. W sytuacji wystapienia zdarzenia stwarzajacego ryzyko niepowodzenia
danego etapu realizacji Innowacji Spotecznej, na ktéry zostata przekazana
transza grantu, wynikajacego ze Specyfikacji Innowacji, Grantobiorca ma
obowigzek niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie Realizatora. Jezeli ramy
projektu na to pozwalajg ustalany jest nowy termin realizacji danego etapu
Innowacji Spotecznej, zmieniajgc tym samym Harmonogram rzeczowo-—

finansowy.

XIll. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

W sytuacji kiedy petne osiggniecie wskaznika produktu, tj. liczby innowac;ji
przyjetych do inkubacji, bedzie zagrozone, Realizator projektu przeprowadzi

dodatkowy naboér Grantobiorcow.

Realizator projektu zobowigzany jest do gromadzenia i monitorowania danych
Uczestnikdéw i Uczestniczek Projektu, niezbednych do okreslenia wspdélnych
wskaznikow produktu w Projekcie, zgodnie z

Wytycznymi dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji

programoéw na lata 2021-2027.

Za Monitoring danych Uczestnikéw i Uczestniczek Projektu odpowiedzialny jest
Realizator, jednak w zwigzku z procesem testowania innowacji, Grantobiorcy
zostang umocowani przez Realizatora projektu do przetwarzania danych
osobowych oso6b testujacych, na podstawie odrebnej umowy dotyczacej

przetwarzania danych.
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1.

4. Realizator zastrzega sobie prawo zmiany tresci Procedur w trakcie realizacji
Projektu.
5. Zmiana Procedur wymaga akceptacji Instytucji Zarzadzajace;.
6. O dokonanych zmianach w Procedurach Realizator informuje na platformie e-
INKUBATOR.
7. W przypadku decyzji Instytucji Zarzadzajacej odnosnie zaprzestania realizacji
Projektu, Realizator zastrzega sobie prawo skrocenia okresu realizacji Projektu.
W tej sytuacji, Grantobiorcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Realizatora.
Monika Mardas-Brzezinska
Prezeska Zarzadu
SENSE consulting sp. z 0. o.
Zataczniki:

Umowa o powierzenie grantu
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