
 

 

 

 

REGULAMIN ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU ORAZ KOSZTÓW NOCLEGU  

 

I. Zwrot kosztów dojazdu  

 

1. Zwrot kosztów dojazdu i noclegu przysługuje uczestnikom wchodzącym w skład grup 

nieformalnych , jak i formalnych zgłaszających taką potrzebę.  

2.  Zwroty kosztów dojazdów i noclegów są wypłacane w ramach uczestnictwa w : 

• GREEN _camp  

• warsztatach preinkubacyjnych  

• warsztatach  inkubacyjnych  

• DEMO_DAYS –  konferencji dla edukacji  

3.  Uczestnik projektu może otrzymać zwrot kosztów dojazdu na podstawie wykorzystanych 

biletów lub na podstawie oświa dczeń dotyczących wykorzystania samochodu prywatnego 

na ten cel.  

4.  Koszty dojazdu na warsztaty  są zwracane tylko do równowartości najtańszego środka 

transportu publicznego na danej trasie.  

5.  Uczestnik Projektu zobowiązuje się przekazać Beneficjentowi dokumenty niezbędne do 

rozliczenia zwrotu kosztów dojazdu, wskazane w ust. 11. 

6.  Rozliczenia dotyczące zwrotu kosztów dojazdu należy składać Beneficjentowi w ciągu 10 

dni  od   zakończenia danej formy wsparcia, za jaką przysługuje zwrot kosztów dojazdu. W 

uzasadnionyc h przypadkach termin może zostać wydłużony. W celu rozliczenia i zwrotu 

kosztów dojazdu Uczestnik zobowiązany jest wskazać Beneficjentowi nr rachunku 

bankowego, na jaki nastąpić ma zwrot.  

7. W przypadku, gdy jednym samochodem podróżuje więcej niż jeden Uczestnik, koszt 

dojazdu zwracany jest wyłącznie jednemu Uczestnikowi –  temu, który udokumentuje 

rozliczenie zwrotu kosztów dojazdu.  

8.  Złożenie dokumentów niekompletnych lub złożenie ich po terminie skutkować będzie 

brakiem możliwości dochodzenia zwrotu kosztów do jazdu.  

9.  Beneficjent ma prawo sprawdzić wiarygodność danych przedstawionych przez 

Uczestników Projektu, wzywając Uczestnika do dostarczenia dodatkowych dokumentów.  

10. Uczestnik Projektu, ubiegający się o zwrot kosztów dojazdu, jest zobowiązany do 

respektowania zasad niniejszego paragrafu.  

11. Wykaz dokumentów wymaganych do rozliczenia kosztów dojazdu:  

a)  jeśli Uczestnik dojeżdża publicznym środkiem transportu:  



 

 

a.  wniosek Uczestnika o zwrot kosztów dojazdu (załącznik nr 1 do Regulaminu),  

b.  bilety rozliczające dojazdy  

b)  jeś li Uczestnik dojeżdża samochodem własnym:  

a.  wniosek Uczestnika o zwrot kosztów dojazdu (załącznik nr 1 do Regulaminu),  

b.  oświadczenie o zwrocie kosztów za dojazd samochodem prywatnym (załącznik nr 

2 do Regulaminu),  

c.  prawo jazdy (do wglądu),  

d.  dowód rejestracyjny (do wglądu),  

c)  Uczestnik dojeżdża samochodem niebędącym jego własnością:  

a.  wniosek Uczestnika o zwrot kosztów dojazdu (załącznik nr 1 do Regulaminu),  

b.  oświadczenie o zwrocie kosztów za dojazd samochodem prywatnym (załącznik nr 

2 do Regulaminu),  

c.  dowód rejestra cyjny (do wglądu),  

d.  tytuł dysponowania pojazdem (np. umowa użyczenia –  załącznik nr 3 do 

Regulaminu),   

w przypadku grup formalnych ubiegających się o zwrot koszów dojazdu, niezbędne jest 

złożenie dodatkowego oświadczenia (załącznik nr 5 do Regulaminu). Podmiot będący 

czynnym podatnikiem VAT może ubiegać o zwrot w kwocie netto, jednocześnie faktura 

potwierdzająca ten wydatek nie może stanowić kosztów uzyskania przychodu u 

Podmiotu.  

12. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie w sytuacji, kiedy miejscowość, gdz ie 

organizowan e jest wydarzenie  jest inna niż miejscowość zamieszkania uczestnika.  

13. Nie refunduje się następujących kosztów:  

• przemieszczania się komunikacją miejską w miejscowości odbywania warsztatów  

np. z hotelu na miejsce warsztatu ; 

• dojazdu taksówkami,  

• opłat parkingowych,  

• opłat za korzystanie z dróg płatnych (autostrad).  

 

II.  Zwrot kosztów noclegu  

 

1. Nocleg będzie zapewniony uczestnikom, którzy posiadają miejsce zamieszkania w 

miejscowości innej niż ta miejscowość, w której odbywa się warsztat i przy zaistni eniu 

warunku, że w przypadku wsparcia trwającego nie dłużej niż jeden dzień wydatek 

będzie kwalifikowalny w sytuacji, gdy miejsce prowadzenia warsztatu jest oddalone 



 

 

od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczącej o więcej niż 50 km (drogą 

publiczną, a nie w linii prostej), a jednocześnie wsparcie zaczyna się nie później niż o 

godzinie 9.00 lub kończy się po godzinie 17.00, chyba że nie ma dostępnego dojazdu 

publicznymi środkami transportu -  obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o 

standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze śniadaniem.  

2.  Refundacja obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach 2 - osobowych (nocleg w 

pokojach 1 - osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych przypadkach).  

3.  Koszty noclegu są refundowane do maksymalnej wysokości 200  zł/osobę  wraz ze 

śniadaniem  –  nie dotyczy przypadków korzystania przez 2 uczestników z pokoju 

dwuosobowego.  

4.  Nocleg w pokoju 2 - osobowym ze śniadaniem jest refundowany do wysokości 290 zł 

/pokój.  

5.  W przypadku korzystania z pokoi kilkuosobowych koszt noclegu/uczestnika zostan ie 

wyliczony poprzez podzielenie kwoty za usługę noclegową przez liczbę osób, dla jakiej 

przeznaczony jest pokój (np. koszt  290  zł za nocleg w pokoju 2 - osobowym zostanie 

podzielony przez 2 i zostanie uznana kwota 1 45  zł/uczestnika).  

6.  Podstawą refundacji kosztów noclegu są następujące dokumenty:  

a)  wniosek o refundację kosztów noclegu (załącznik nr 4 do Regulaminu)  

b)  oryginał faktury wystawionej na uczestnika /podmiot  z podanym terminem 

noclegów;  

• Faktura musi zawierać kompletne dane wymagane na fakturze, w tym 

potw ierdzenie dokonania płatności za usługę (np. poprzez zaznaczenie 

przez wystawcę, że płatność przyjęto gotówką, poprzez załączenie dowodu 

zapłaty w postaci dowodu bankowego etc).  

c)  w przypadku grup formalnych ubiegających się o zwrot koszów noclegu, 

niezbędne jest złożenie dodatkowego oświadczenia (załącznik nr 5 do 

Regulaminu). Podmiot  będący czynnym podatnikiem VAT może ubiegać o zwrot w 

kwocie netto, jednocześnie faktura potwierdzająca ten wydatek nie może 

stanowić kosztów uzyskania przychodu u Podmiotu . 

7. N ie są refundowane dodatkowe koszty usługi hotelowej (parking, etc).  

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1  

 

WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW DOJAZDU * 

 

Ja niżej podpisany/a …………………………………………………………………….………..………………… 

przedkładam dokumenty uprawniające do zwrotu kosztów za dojazd na 

GREE N_CAMP/ warsztaty / DEMO DAYS 1  w dniach (wskazać daty) :  

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

organizowan e w projekcie pt. GREENOWACJE! GENERATOR POMYSŁÓW DLA „ZIELONYCH” 

INNOWACJI , nr FERS.05.01 - IZ.00 - 0082/24  realizowanego w ramach Progra mu Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego .  

 

A.  Zwrot kosztów dotyczy przejazdu na trasie:  

 

……………………………………………………………..…………………………………………………………………  

B.  Środek transportu :                        

□ prywatny samochód                        □ PKS/PKP/BUS  

C.  Dane do przelewu:  

 

• Imię i nazwisko posiadacza konta:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

•  Adres  zamieszkania :  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………  

•  Numer rachunku bankowego:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

 

 

 

………………………………………                    …………………………………………............  

Miejscowość, dnia      Podpis uczestnika projektu  

 

 
* Koszty dojazdu na zajęcia są zwracane tylko do równowartości najtańszego środka transportu publicznego na danej 

trasie. W przypadku korzystania z komunikacji publicznej należy dołączyć oryginały biletów potwierdzających 

 
1 Niepotrzebne skreślić 



 

 

przejazd.  W przypadku dojazdu samochodem należy dołączyć odpowiednio: O świadczenie  zwrot kosztów za dojazd 

samochodem prywatnym (Załącznik 2 ) i Umowę użyczenia samochod u (jeśli dotyczy, Załącznik 3)  

 

 

 

 

Załącznik nr 2  

 

 

OŚWIADCZENIE  

 

zwrot kosztów * za dojazd samochodem prywatnym  

 

Ja,……………………………………………………………………, niniejszym oświadczam,  że przyjechałem/am 

na GREEN _CAMP/ warsztat /DEMO DAYS 2 w terminie/ach (wskazać daty):  

……………………………………………………………………………………………………………………………… ………….  

organizowan y w ramach projektu pt. GREENOWACJE! GENERATOR POMYSŁÓW DLA 

„ZIELONYCH” INNOWACJI , nr FERS.05.01 - IZ.00 - 0082/24  prywatnym samochodem marki 

…………………………………………..…………… o numerze rejestracyjnym  ………………… ………….… .  

 

Proszę   o zwrot poniesionych kosztów w wysokości równowartości ceny biletów komunikacji 

zbiorowej /PKP/PKS.     

 

Zwrot kosztów przejazdu na trasie : 

………………………………………………………………..…………… …………………………………………………………  

 

W dniu składania tego oświadczenia koszty   łącznie wynoszą *  

……………………………………… …………………… zł    

 

(słownie : ………………………………………………………………..…………………………………..…………… ……… ).   

 

 

 

 

 

……………..………………………                                                         

        ………………………………………………….  

Miejscowość, dnia                                                 Podpis uczestnika  projektu  

 

 

 
2 Niepotrzebne skreślić 



 

 

 

 
 

* Koszty dojazdu na zajęcia są zwracane tylko do równowartości najtańszego środka transportu publicznego na danej 

trasie.  



 

 

 

Załącznik nr 3  

 

UMOWA UŻYCZENIA SAMOCHODU  
 
zawarta w dniu ………………….………… w ………………………...…………… pomiędzy:     
 

1. …………………………………………………………………………...……………………………, zamieszkałym(ą) 
………………………………………...…………………………, legitymującym(ą) się   dowodem osobistym 
……………………...…………………., wydanym przez …………………………………….……………………, 
zwany dalej użyczającym,  
a  

2.  ……………… ………………………………………………………………...……………, zamieszkałym(ą) 
………………………………………………………………, legitymującym(ą) się   dowodem osobistym 
…………………………...……………., wydanym przez …………………………………………………. zwany 
dalej przyjmującym do używania.  

§1 
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest samochód marki …………………………………….., rok 

produkcji ……………………, numer rejestracyjny ………………..… …  
2.  Użyczający oświadcza,   że przedmiot umowy stanowi jego własność   oraz jest wolny od 

jakichkolwiek roszczeń  i obciążeń  na rzecz osób trzecich.     
3.  Przedmiot użyczenia jest w dob rym stanie technicznym oraz ma sprawne wszystkie 

zespoły i urządzenia.     
§2  

1. Użyczający użycza i daje w bezpłatne użytkowanie przyjmującemu do używania, opisany 
wyżej przedmiot umowy, na okres od dnia ……………….… do dnia …………………, tj. na czas 
trwania wydarzenia  w Projekcie GREENOWACJE! GENERATOR POMYSŁÓW DLA 
„ZIELONYCH” INNOWACJI , nr FERS.05.01 - IZ.00 - 0082/24 . Po upływie powyższego terminu 
przyjmujący do używania zobowiązuje się  zwrócić  przedmiot użyczenia bez dodatkowego 
wezwania i w stanie technicznym z moment u użyczenia.  

§3  
1. Przyjmujący do używania potwierdza odbiór przedmiotu umowy w formie uzgodnionej 

pomiędzy stronami.  
2.  Przyjmujący do używania zapewnia,   że będzie używał   przedmiotu umowy zgodnie     z 

przeznaczeniem i nie udostępni go do używania osobie trzeciej.     
3.  Wszelkie koszty z tytułu korzystania z przedmiotu umowy przez cały czas trwania 

umowy ponosi przyjmujący do używania.     
4.  Przyjmujący do używania zobowiązuje się  do dokonywania wszelkich napraw, jakie okażą   

się  konieczne w czasie trwania umowy.    
§4  

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają  formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.     

2.  Umowę   sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron.     
 
 
 
 
……………………………………………….                   ………………………………………………    
        Użyczający                                                                       Biorący do użytkowania  

 



 

 

 

Załącznik nr 4  

 

WNIOSEK O REFUNDACJĘ KOSZTÓW NOCLEGU  

 

 

Ja niżej podpisany/a …………………………………………………………………….………..………………… 

przedkładam oryginał fa ktury  uprawniający do zwrotu kosztów poniesionych na nocleg w 

związku z uczestnictwem w warsztatach  w dniach (wskazać daty) :  

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

organizowan ych  w ramach projektu pt. GREENOWACJE! GENERATOR POMYSŁÓW DLA 

„ZIELONYCH” INNOWACJI , nr FERS.05.01 - IZ.00 - 0082/24 , realizowanego w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego .  

 

Ubiegam się o refundację kosztu noclegu w wysokości ………………………….. zł.  

 

Dane do przelewu:  

 

• Imię i nazwisko posiadacza konta:  

… ………………………………………………………………………………………………… …………………………………….  

•  Adres  zamieszkania :  

………………………………………………………………………………………………… ………………………………………  

•  Numer rachunku bankowego:  

…………………………………………………………………………………………………… …………………………………….  

 

 

 

 

……………………………………       …………………………………………………..  

Miejscowość, dnia  Podpis uczestnika projektu / podpis i 

pieczęć osoby upoważnionej do 

reprezentowania podmiotu  

  



 

 

 

Załącznik nr 5  

 

 

…………………………  

Nazwa podmiotu  

………………………..  

adres  

………………………..    

NIP        

…………………………….  

miejscowość, data  

 

OŚWIADCZENIE  

 

W związku  z ubieganiem się o zwrot kosztów noclegu /dojazdu*  za udział w GREEN _CAMP/ 

warsztatach prenkubacyjnych/ inkubacyjnych  / DEMO_DAYS *, oświadczam , że ………………… ……. 

(nazwa podmiotu ) jest/nie jest* czynnym płatnikiem VAT.  

 

Dodatkowo, oświadczam że faktura nr …………………………. nie stanowi kosztów uzyskania 

przychodu w …………………………………….. (nazwa podmiotu ). 

 

 

 

 

 

…………………………………………  

podpis i pieczęć podmiotu  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*niewłaściwe skreślić  


