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1.

a)

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

GREENSWACJE

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU ORAZ KOSZTOW NOCLEGU
I. Zwrot kosztéow dojazdu

Zwrot kosztéw dojazdu i noclegu przystuguje uczestnikom wchodzacym w sktad grup
nieformalnych, jak i formalnych zgtaszajacych taka potrzebe.
Zwroty kosztow dojazdow i noclegow sg wyptacane w ramach uczestnictwa w:

e GREEN_camp

e warsztatach preinkubacyjnych

e warsztatach inkubacyjnych

e DEMO_DAYS - konferencji dla edukacji
Uczestnik projektu moze otrzymac zwrot kosztéw dojazdu na podstawie wykorzystanych
biletow lub na podstawie oswiadczen dotyczacych wykorzystania samochodu prywatnego
na ten cel.
Koszty dojazdu na warsztaty sg zwracane tylko do réwnowartosci najtanszego s$rodka
transportu publicznego na danej trasie.
Uczestnik Projektu zobowigzuje sie przekaza¢ Beneficjentowi dokumenty niezbedne do
rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu, wskazane w ust. 11.
Rozliczenia dotyczace zwrotu kosztow dojazdu nalezy sktada¢ Beneficjentowi w ciggu 10
dni od zakonczenia danej formy wsparcia, za jaka przystuguje zwrot kosztéw dojazdu. W
uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ wydtuzony. W celu rozliczenia i zwrotu
kosztéw dojazdu Uczestnik zobowigzany jest wskaza¢ Beneficjentowi nr rachunku
bankowego, na jaki nastgpi¢ ma zwrot.
W przypadku, gdy jednym samochodem podrézuje wiecej niz jeden Uczestnik, koszt
dojazdu zwracany jest wytacznie jednemu Uczestnikowi — temu, ktéry udokumentuje
rozliczenie zwrotu kosztéw dojazdu.
Ztozenie dokumentow niekompletnych lub ztozenie ich po terminie skutkowaé¢ bedzie
brakiem mozliwosci dochodzenia zwrotu kosztow dojazdu.
Beneficjent ma prawo sprawdzi¢ wiarygodno$¢é danych przedstawionych przez
Uczestnikéw Projektu, wzywajac Uczestnika do dostarczenia dodatkowych dokumentow.
Uczestnik Projektu, ubiegajacy sie o zwrot kosztéw dojazdu, jest zobowigzany do
respektowania zasad niniejszego paragrafu.
Wykaz dokumentow wymaganych do rozliczenia kosztow dojazdu:
jesli Uczestnik dojezdza publicznym srodkiem transportu:
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a. wniosek Uczestnika o zwrot kosztéw dojazdu (zatgcznik nr 1 do Regulaminu),

b. bilety rozliczajace dojazdy

b) jesli Uczestnik dojezdza samochodem wtasnym:

a. wniosek Uczestnika o zwrot kosztéw dojazdu (zatgcznik nr 1 do Regulaminu),

b. oswiadczenie o zwrocie kosztéw za dojazd samochodem prywatnym (zatgcznik nr
2 do Regulaminu),

c. prawo jazdy (do wgladu),

d. dowdd rejestracyjny (do wgladu),

c) Uczestnik dojezdza samochodem niebedacym jego wtasnoscia:

a. wniosek Uczestnika o zwrot kosztéw dojazdu (zatgcznik nr 1 do Regulaminu),

b. oswiadczenie o zwrocie kosztéw za dojazd samochodem prywatnym (zatacznik nr
2 do Regulaminu),

c. dowdd rejestracyjny (do wgladu),

d. tytut dysponowania pojazdem (np. umowa uzyczenia - zatgcznik nr 3 do

Regulaminu),

w przypadku grup formalnych ubiegajacych sie o zwrot koszéw dojazdu, niezbedne jest

ztozenie dodatkowego oswiadczenia (zatacznik nr 5 do Regulaminu). Podmiot bedacy

czynnym podatnikiem VAT moze ubiega¢ o zwrot w kwocie netto, jednoczesnie faktura

potwierdzajgca ten wydatek nie moze stanowi¢ kosztow uzyskania przychodu u

Podmiotu.

12. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje wytacznie w sytuacji, kiedy miejscowosé, gdzie

organizowane jest wydarzenie jest inna niz miejscowos¢ zamieszkania uczestnika.

13. Nie refunduje sie nastepujacych kosztow:

e Pprzemieszczania si¢ komunikacja miejska w miejscowosci odbywania warsztatow
np. z hotelu na miejsce warsztatu;

o dojazdu taksowkami,

« optat parkingowych,

o optat za korzystanie z drog ptatnych (autostrad).
II. Zwrot kosztéow noclegu

Nocleg bedzie zapewniony uczestnikom, ktdérzy posiadajg miejsce zamieszkania w
miejscowosci innej niz ta miejscowosc, w ktorej odbywa sie warsztat i przy zaistnieniu
warunku, ze w przypadku wsparcia trwajacego nie dtuzej niz jeden dzien wydatek

bedzie kwalifikowalny w sytuacji, gdy miejsce prowadzenia warsztatu jest oddalone
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od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczacej o wiecej niz 50 km (droga

publiczng, a nie w linii prostej), a jednoczesnie wsparcie zaczyna sie nie pdzniej niz o

godzinie 9.00 lub konczy sie po godzinie 17.00, chyba ze nie ma dostepnego dojazdu

publicznymi $rodkami transportu - obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o

standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze $niadaniem.

Refundacja obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach 2-osobowych (nocleg w

pokojach 1-osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych przypadkach).

Koszty noclegu sa refundowane do maksymalnej wysokosci 200 zt/osobe wraz ze

$niadaniem - nie dotyczy przypadkdéw korzystania przez 2 uczestnikow z pokoju

dwuosobowego.

Nocleg w pokoju 2-osobowym ze $niadaniem jest refundowany do wysokosci 290 zt

/pokdj.

W przypadku korzystania z pokoi kilkuosobowych koszt noclegu/uczestnika zostanie

wyliczony poprzez podzielenie kwoty za ustuge noclegowa przez liczbe osdb, dla jakiej

przeznaczony jest pokdj (np. koszt 290 zt za nocleg w pokoju 2-osobowym zostanie
podzielony przez 2 i zostanie uznana kwota 145 zt/uczestnika).

Podstawa refundacji kosztow noclegu sa nastepujgce dokumenty:

a) wniosek o refundacje kosztow noclegu (zatgcznik nr 4 do Regulaminu)

b) oryginat faktury wystawionej na uczestnika/podmiot z podanym terminem
noclegow;

e Faktura musi zawiera¢ kompletne dane wymagane na fakturze, w tym
potwierdzenie dokonania ptatnosci za ustuge (np. poprzez zaznaczenie
przez wystawce, ze ptatnos¢ przyjeto gotowka, poprzez zatgczenie dowodu
zaptaty w postaci dowodu bankowego etc).

c) w przypadku grup formalnych ubiegajacych sie o zwrot koszéw noclegu,
niezbedne jest ztozenie dodatkowego oswiadczenia (zatacznik nr 5 do
Regulaminu). Podmiot bedacy czynnym podatnikiem VAT moze ubiega¢ o zwrot w
kwocie netto, jednoczesnie faktura potwierdzajaca ten wydatek nie moze
stanowi¢ kosztow uzyskania przychodu u Podmiotu.

Nie sg refundowane dodatkowe koszty ustugi hotelowej (parking, etc).
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Zatgcznik nr 1
WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU*

JA NIZEJ POAPISANY/A ittt et e et e e e e s e s ssb e bee e e e e e e s saeeeee s s enannnreneeas
przedktadam dokumenty uprawniajgce do zwrotu kosztow za dojazd na
GREEN_CAMP/warsztaty/ DEMO DAYS' w dniach (wskaza¢ daty):

.............................................................................................................................................................

organizowane w projekcie pt. GREENOWACJE! GENERATOR POMYStOW DLA ,ZIELONYCH?”
INNOWACJI, nr FERS.05.01-12.00-0082/24 realizowanego w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

A. Zwrot kosztéw dotyczy przejazdu na trasie:
B. Srodek transportu :

O prywatny samochod O PKS/PKP/BUS
C. Dane do przelewu:

¢ Imie i nazwisko posiadacza konta:

Miejscowos¢, dnia Podpis uczestnika projektu

* Koszty dojazdu na zajecia sg zwracane tylko do rownowartosci najtanszego srodka transportu publicznego na danej
trasie. W przypadku korzystania z komunikacji publicznej nalezy dotgczy¢ oryginaty biletéw potwierdzajacych

! Niepotrzebne skresli¢
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przejazd. W przypadku dojazdu samochodem nalezy dotaczy¢ odpowiednio: O$wiadczenie zwrot kosztéw za dojazd
samochodem prywatnym (Zatacznik 2 ) i Umowe uzyczenia samochodu (jesli dotyczy, Zatacznik 3)

Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
zwrot kosztow* za dojazd samochodem prywatnym

- T U P PP PSP UPPPRP , niniejszym oswiadczam, ze przyjechatem/am
na GREEN_CAMP/warsztat/DEMO DAYS? w terminie/ach (wskazac¢ daty):

organizowany w ramach projektu pt. GREENOWACJE! GENERATOR POMYStOW DLA
»ZIELONYCH” INNOWACJI, nr FERS.05.01-12.00-0082/24 prywatnym samochodem marki

................................................................. O NUMeErze rejestraCyjnym ..occeeeeeeeereeeeeneeeeeneeeenens

Prosze o zwrot poniesionych kosztow w wysokosci rownowartosci ceny biletéw komunikacji

zbiorowej /PKP/PKS.

Zwrot kosztéw przejazdu na trasie:

(€301 1 1= R RRRRNt )-

Miejscowos¢, dnia Podpis uczestnika projektu

2 Niepotrzebne skresli¢
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* Koszty dojazdu na zajecia sg zwracane tylko do rownowartosci najtanszego srodka transportu publicznego na danej
trasie.
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Zatacznik nr 3

UMOWA UZYCZENIA SAMOCHODU

zawarta W dniu ..o, W ttiiettrtnnrnireeiite e e s e e e eee e e pomiedzy
........................................................................................................................ , zamieszkatym(a)
.............................................................................. , legitymujacym(g) sie dowodem osobistym
................................................. s WYdANYM  PIrZEZ  ceieiiiiieeeieeiiiiiiiieee e eeetniiiee e see e e s e e enesaaseseeeeaaney
zwany dalej uzyczajagcym
a
............................................................................................................ zamieszkatym(a)
........................................................................ , legitymujacym(a) SIQ dowodem osobistym
................................................. s WYdANYM PrZeZ .ccceveevieeeiieeieeiieeriiiieeseeeeennnnsseeeeeenennes ZWaANY
dalej przyjmujacym do uzywania.

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest samochdd marki .....ccccccceiiiiiiiiiiiieineeeeeeeneennn. , rok
ProdukCji weueeeeeeeeereeennnnnnn. , numer rejestracyjny ....cceeeeeeeeeeenennn.

Uzyczajacy oswiadcza, ze przedmiot umowy stanowi jego wtasnos¢ oraz jest wolny od
jakichkolwiek roszczen i obcigzen na rzecz osob trzecich.
Przedmiot uzyczenia jest w dobrym stanie technicznym oraz ma sprawne wszystkie
zespoty i urzadzenia.

§2
Uzyczajacy uzycza i daje w bezptatne uzytkowanie przyjmujagcemu do uzywania, opisany
wyzej przedmiot umowy, na okres od dnia ....cccceeeeevunnnnn.. do dnia ..ccceevvieeeennnnen. , tj. na czas
trwania wydarzenia w Projekcie GREENOWACJE! GENERATOR POMYStOW DLA
ZIELONYCH” INNOWACJI, nr FERS.05.01-1Z.00-0082/24. Po uptywie powyzszego terminu
przyjmujacy do uzywania zobowigzuje sie zwréci¢ przedmiot uzyczenia bez dodatkowego
wezwania i w stanie technicznym z momentu uzyczenia.

§3
Przyjmujacy do uzywania potwierdza odbiér przedmiotu umowy w formie uzgodnionej
pomiedzy stronami.
Przyjmujacy do uzywania zapewnia, ze bedzie uzywat przedmiotu umowy zgodnie =z
przeznaczeniem i nie udostepni go do uzywania osobie trzeciej.

. Wszelkie koszty z tytutu korzystania z przedmiotu umowy przez caty czas trwania

umowy ponosi przyjmujacy do uzywania.
Przyjmujacy do uzywania zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich napraw, jakie okaza
sie konieczne w czasie trwania umowy.

§4
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

.............................................................................................................

Uzyczajacy Bioracy do uzytkowania
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Zatacznik nr 4

WNIOSEK O REFUNDACJE KOSZTOW NOCLEGU

JA NIZEJ POAPISANY/A eeeieeiiiiiieiiieeeeeeeeeeeeeee ettt s e bt beabbaeeeeeeeeeeeaeeaeeeeeas
przedktadam oryginat faktury uprawniajacy do zwrotu kosztéw poniesionych na nocleg w

zwigzku z uczestnictwem w warsztatach w dniach (wskaza¢ daty):

organizowanych w ramach projektu pt. GREENOWACJE! GENERATOR POMYStOW DLA
»ZIELONYCH” INNOWACJI, nr FERS.05.01-12.00-0082/24, realizowanego w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.
Ubiegam sie o refundacje kosztu noclegu w WysoKOSCi .....ceuvvvvevevreeeervennnnnne. zt.
Dane do przelewu:

e Imie i nazwisko posiadacza konta:
e Adres zamieszkania:

e Numer rachunku bankowego:

Miejscowos¢, dnia Podpis uczestnika projektu/ podpis i
pieczeé osoby upowaznionej do
reprezentowania podmiotu
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Zatacznik nr 5

..............................
.............................

miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE
W zwigzku z ubieganiem sie o zwrot kosztéw noclegu/dojazdu* za udziat w GREEN_CAMP/
warsztatach prenkubacyjnych/inkubacyjnych / DEMO_DAYS*, oswiadczam, Z€......cccccceeerevveuennnee.

(nazwa podmiotu) jest/nie jest* czynnym ptatnikiem VAT.

Dodatkowo, oswiadczam ze faktura Nr .ceecovveevevvenevencnene. nie stanowi kosztéw uzyskania

PrzyChoduU W ..coiiiiiiiiiieeeeeeceriice e (nazwa podmiotu).

podpis i piecze¢ podmiotu

*niewtasciwe skreslic¢
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